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[bookmark: _Toc405466164]ЧАСТЬ 1

1. [bookmark: _Toc405466165]ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
[bookmark: _Ref126000848]
1.1.  Открытый запрос предложений в электронной форме на право заключения договора на поставку товаров, выполнение работ или оказание услуг.
Настоящий запрос предложений проводится в соответствии с федеральным законом от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», Положением о закупках товаров, работ, услуг заказчика и в соответствии с правилами и с использованием функционала электронной торговой площадки (далее – ЭТП), указанной в пункте 6 раздела  4 «Информационная карта запроса предложений».
1.2. Требования к количеству, качеству, функциональным характеристикам (потребительским свойствам) и техническим характеристикам продукции, требования к безопасности продукции и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика указаны в Части 3 «Техническое задание». Проект договора, который будет заключен по результатам запроса предложений, приведен в Части 2 «Проект договора». Предложение частичной поставки товара, выполнения работ, оказания услуг не допускается.
1.3. Участник запроса предложений несет все расходы, связанные с участием в запросе предложений, в том числе, с регистрацией и аккредитацией на ЭТП с подготовкой и предоставлением заявки на участие в запросе предложений, иной документации, а организатор запроса предложений не имеет обязательств по этим расходам независимо от итогов запроса предложений, а также оснований их завершения.
1.4. [bookmark: _Ref317172396][bookmark: _Ref388966965]Единая комиссия по закупкам отстраняет участника запроса предложений, в том числе допущенного к участию в запросе предложений, в случаях, указанных ниже, в любой момент вплоть до подписания договора: 
1) [bookmark: _Ref317173209]при обнаружении недостоверных сведений в заявке на участие в запросе предложений. При этом проверка достоверности сведений и документов, поданных в составе заявки на участие в запросе предложений, осуществляется при возникновении сомнений в их достоверности и наличии возможности проведения такой проверки доступными способами, в том числе, включая направление запросов в государственные органы или лицам, указанным в заявке;
2) при выявлении факта давления таким участником запроса предложений на члена комиссии, эксперта, руководителя заказчика, подкрепленного документами.
1.5. Решение об отстранении участника запроса предложений оформляется протоколом заседания Единой комиссии по закупкам, который размещается на официальном сайте и на ЭТП не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего после дня подписания данного протокола.
1.6. Процедура запроса предложений не является торгами по законодательству Российской Федерации и ее проведение не регулируется статьями 447 – 449 Гражданского кодекса Российской Федерации. Процедура запроса предложений также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057 – 1061 Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура не накладывает на Заказчика соответствующего объема гражданско–правовых обязательств по обязательному заключению договора с победителем запроса предложений или иным его участником.
1.7. Решение об отказе от проведения запроса предложений может быть принято заказчиком на любом этапе запроса предложений.
1.8. Извещение об отказе от проведения запроса предложений подписывается руководителем заказчика и размещается в течение того же рабочего дня в порядке, установленном для размещения извещения о проведении запроса предложений.
1.9. [bookmark: _Ref317254108]Допускается в протоколах, размещаемых на официальном сайте и на ЭТП, не указывать сведения о составе Единой комиссии по закупкам и данные о персональном голосовании членов Единой комиссии.
1.10. Особые положения в связи с проведением запроса предложений на ЭТП:
1.10.1. Участник запроса предложений должен в сроки, указанные в пункте 15 раздела 4 «Информационная карта запроса предложений», подать заявку на участие в запросе предложений в форме электронного документа на ЭТП в порядке, предусмотренном регламентом работы данной системы;
1.10.2. Правила регистрации и аккредитации участника запроса предложений на ЭТП, правила проведения процедур запроса предложений на ЭТП (в том числе, подача заявки на участие в запросе предложений) определяются регламентом работы и инструкциями данной ЭТП;
1.10.3. Документы и сведения, размещаемые на ЭТП, должны быть подписаны электронной цифровой подписью (далее – ЭЦП) лица, имеющего право действовать от имени участника запроса предложений.
[bookmark: _Toc389757159][bookmark: _Toc390112501][bookmark: _Toc390240571][bookmark: _Toc390262781][bookmark: _Toc389757160][bookmark: _Toc390112502][bookmark: _Toc390240572][bookmark: _Toc390262782][bookmark: _Toc389491534]
2. [bookmark: _Toc405466166]ТРЕБОВАНИЯ К УЧАСТНИКАМ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ И ДОКУМЕНТАМ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫМ В СОСТАВЕ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
[bookmark: _Ref317251769][bookmark: _Ref317255509][bookmark: _Ref317256436][bookmark: _Ref317256490][bookmark: _Toc389491535][bookmark: _Ref271038689]
2.1. [bookmark: _Toc405295881][bookmark: _Toc405295937][bookmark: _Toc405296132][bookmark: _Toc405466167]Требования к участникам запроса предложений:
2.1.1. [bookmark: _Ref388875768]Участник запроса предложений должен обладать гражданской правоспособностью в полном объеме для заключения и исполнения договора по результатам запроса предложений, в том числе:
2.1.1.1. [bookmark: _Ref388963252]быть зарегистрированным в качестве юридического лица или индивидуального предпринимателя в установленном в Российской Федерации порядке (для российских участников);
2.1.1.2. [bookmark: _Ref388875875]обладать специальной правоспособностью в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, связанной с осуществлением видов деятельности, предусмотренных договором, в том числе необходимыми лицензиями или свидетельствами о допуске на выполнение работ или оказание услуг, полученными не позже изначально установленного в извещении о проведении запроса предложений и настоящей документации срока окончания подачи заявок и если такие товары, работы, услуги приобретаются в рамках заключаемого договора;
2.1.1.3. [bookmark: _Ref348974059]соответствовать требованиям, указанным в пункте 11 раздела 4 «Информационная карта запроса предложений», в случае их установления на основании поручений Правительства Российской Федерации либо нормативных правовых актов федеральных органов исполнительной власти;
2.1.1.4. [bookmark: _Ref357679270][bookmark: _Ref358050951]не иметь задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника запроса предложений, определяемой по данным бухгалтерской (финансовой) отчетности за истекший период (год, квартал/полугодие/9 месяцев текущего года);
2.1.2. [bookmark: _Ref388876181]Участник запроса предложений должен соответствовать иным требованиям, установленным в пункте 11 раздела 4 «Информационная карта запроса предложений».
2.2. [bookmark: _Ref317253328][bookmark: _Ref317256545][bookmark: _Toc389491536][bookmark: _Toc405295882][bookmark: _Toc405295938][bookmark: _Toc405296133][bookmark: _Toc405466168]Документы, предоставляемые в составе заявки на участие в запросе предложений.
2.2.1. [bookmark: _Ref389132148]Для подтверждения соответствия требованиям, указанным в пункте 2.1.1, участник запроса предложений в составе заявки на участие в запросе предложений должен приложить следующие документы:
2.2.1.1. [bookmark: _Ref389133395]отсканированный оригинал свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц (для юридических лиц), свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей) или документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц);
2.2.1.2. отсканированный оригинал полученной не ранее чем за 30 (тридцать) дней (а если были изменения — то не ранее внесения таких изменений в соответствующий реестр) до дня официальной публикации извещения о проведении запроса предложений выписки из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц) либо выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), или документы, удостоверяющих личность (для иных физических лиц);
2.2.1.3. отсканированный оригинал документа, подтверждающего полномочия лица на подписание заявки на участие в запросе предложений от имени участника запроса предложений (документы, подтверждающие полномочия лица, выполняющего функции единоличного исполнительного органа и, при необходимости, доверенность, если заявка на участие в запросе предложений подписывается по доверенности);
2.2.1.4. [bookmark: _Ref389133399]отсканированные оригиналы учредительных документов в действующей редакции (для юридических лиц);
2.2.1.5. [bookmark: _Ref299570007]отсканированные оригиналы специальных разрешений (лицензий, допусков, членства в саморегулируемых общественных организациях и т.д.), подтверждающие соответствие требованиям, установленным в подпункте 2.1.1.2, и если такие документы указаны в пункте 11 раздела 4 «Информационная карта запроса предложений»;
2.2.1.6. [bookmark: _Ref389740577]отсканированный оригинал решения об одобрении или о совершении крупной сделки, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника запроса предложений заключение договора или предоставление обеспечения договора являются крупной сделкой, либо письмо участника запроса предложений о том, что данная сделка для такого участника запроса предложений не является крупной или письмо о том, что организация не попадает под действие такого требования закона, поскольку единственный участник (акционер) является единоличным исполнительным органом; 
2.2.1.7. [bookmark: _Ref389740578]отсканированный оригинал решения об одобрении или о совершении сделки с заинтересованностью, если требование о наличии такого одобрения установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника запроса предложений выполнение договора или предоставление обеспечение договора является сделкой с заинтересованностью, либо письмо участника запроса предложений о том, что данная сделка для такого участника запроса предложений не является сделкой с заинтересованностью или письмо о том, что организация не попадает под действие такого требования закона, поскольку единственный участник (акционер) является единоличным исполнительным органом.
Участник запроса предложений вправе предоставить решение об одобрении или о совершении крупной сделки и (или) решение об одобрении или о совершении сделки с заинтересованностью, указанные в пунктах 2.2.1.6, 2.2.1.7, после выбора его победителем запроса предложений, но до момента подписания договора с ним. При этом в составе заявки на участие в запросе предложений участник запроса предложений обязан представить письмо, содержащее обязательство в случае признания его победителем запроса предложений представить вышеуказанные решения до момента заключения договора.
2.2.1.8. отсканированный оригинал уведомления о возможности применения участником запроса предложений упрощенной системы налогообложения (для участников запроса предложений, применяющих ее);
2.2.1.9. отсканированные оригиналы документов, подтверждающих соответствие требованиям, установленным на основании поручений Правительства Российской Федерации либо нормативных правовых актов федеральных органов исполнительной власти, указанные в пункте 13 раздела 4 «Информационная карта запроса предложений».
2.2.2. Для подтверждения соответствия иным требованиям, указанным в пункте 2.1.2, участник запроса предложений в составе заявки на участие в запросе предложений должен приложить документы, указанные в пункте  13 раздела 4 «Информационная карта запроса предложений».

3. [bookmark: _Toc405466169]ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ

3.1. Документация по запросу предложений, размещенная на официальном сайте, находится в открытом доступе. Порядок получения документации по запросу предложений на ЭТП определяется правилами данной ЭТП.
3.2.  Разъяснение положений документации по запросу предложений:
3.2.1. [bookmark: _Ref317252532]Любой участник запроса предложений вправе направить организатору запроса предложений запрос о разъяснении положений документации в срок, обеспечивающий получение организатором запроса предложений такого запроса не позднее, чем за 3 (три) рабочих дня до дня окончания подачи заявок на участие в запросе предложений через ЭТП в порядке, предусмотренном регламентом работы данной ЭТП, или в письменном виде (на бланке участника или с печатью участника) за подписью руководителя участника запроса предложений или уполномоченного лица участника запроса предложений по контактным реквизитам организатора запроса предложений для соответствующего вида корреспонденции, указанным в извещении о проведении запроса предложений и в пункте 5 раздела 4 «Информационная карта запроса предложений»;
3.2.2. Организатор запроса предложений в течение 1 (одного) рабочего дня, следующего за днем поступления запроса, сделанного в порядке, определенном пунктом 3.2.1, размещает на официальном сайте и на ЭТП соответствующий ответ с указанием предмета запроса, без ссылки на участника запроса предложений, от которого поступил запрос. Если организатор запроса предложений не успел разместить ответ на запрос за 2 (два) рабочих дня до истечения срока подачи заявок на участие в запросе предложений, то организатор запроса предложений переносит окончательный срок подачи заявок на участие в запросе предложений на количество дней задержки. Разъяснение положений документации по запросу предложений не изменяет ее суть;
3.2.3. Организатор запроса предложений вправе не отвечать на запросы о разъяснении положений документации по запросу предложений, поступившие позднее срока, установленного в пункте 3.2.1.;
3.2.4. Участник запроса предложений не вправе ссылаться на устную информацию, полученную от организатора запроса предложений.
3.3. [bookmark: _Toc326685678][bookmark: _Toc405295884][bookmark: _Toc405295940][bookmark: _Toc405296135][bookmark: _Toc405466170] Внесение изменений в извещение о проведении запроса предложений и документацию по запросу предложений:
3.3.1. Организатор запроса предложений по собственной инициативе, по решению руководителя заказчика, решению Единой комиссии по закупкам, вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении запроса предложений и документацию по запросу предложений не позднее чем за 2 (два) рабочих дня до окончания срока подачи заявок;
3.3.2. Любое изменение документации по запросу предложений является неотъемлемой ее частью;
3.3.3. Такие изменения размещаются организатором запроса предложений до окончания срока подачи заявок на официальном сайте и на ЭТП в порядке, установленном для размещения извещения о проведении запроса предложений;
3.3.4. При этом срок подачи заявок на участие в запросе предложений должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте и ЭТП внесенных изменений в извещение о проведении запроса предложений и документацию по запросу предложений до даты окончания подачи заявок на участие в запросе предложений  такой срок составлял не менее 5 (пяти) рабочих дней.
3.4. [bookmark: _Ref317504346][bookmark: _Toc326685679][bookmark: _Toc405295885][bookmark: _Toc405295941][bookmark: _Toc405296136][bookmark: _Toc405466171]Общие требования к заявке на участие в запросе предложений:
3.4.1. Для целей настоящей документации по запросу предложений под заявкой на участие в запросе предложений понимается предоставляемое участником запроса предложений с использованием функционала и в соответствии с регламентом ЭТП предложение на участие в запросе предложений, сделанное в электронной форме с приложением полного комплекта электронных документов согласно перечню, определенному пунктом 14 раздела 4 «Информационная карта запроса предложений», оформленных в соответствии с положениями настоящего подраздела, содержание которых соответствует требованиям настоящей документации по запросу предложений;
3.4.2. Цена заявки и иные условия закупки, указанные участниками в электронных формах на ЭТП и при этом отраженные в протоколе открытия доступа к заявкам, имеют преимущество перед сведениями, указанными в загруженных на ЭТП электронных документах;
3.4.3. Участник запроса предложений вправе подать одну заявку на участие в запросе предложений. В случае установления факта подачи одним участником двух и более заявок на участие в запросе предложений при условии, что поданные ранее заявки на участие в запросе предложений таким участником не отозваны, все заявки на участие в запросе предложений такого участника не рассматриваются;
3.4.4. [bookmark: _Ref317252426]При подготовке заявки на участие в запросе предложений, участнику рекомендуется, чтобы каждый документ, входящий в заявку на участие в запросе предложений, должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица участника запроса предложений без доверенности, или надлежащим образом уполномоченным им лицом на основании доверенности (далее — уполномоченного лица). В последнем случае доверенность прикладывается к заявке на участие в запросе предложений;
3.4.5. [bookmark: _Ref317252433]Также рекомендуется, чтобы каждый документ, входящий в заявку на участие в запросе предложений, был скреплен печатью участника запроса предложений;
3.4.6. Рекомендации пунктов 3.4.4 и 3.4.5 не распространяются на официальные документы, выданные участнику запроса предложений третьими лицами и содержащими печать (лицензии, доверенности, нотариально заверенные копии и др.);
3.4.7. Предоставляемые в составе заявки на участие в запросе предложений документы должны быть четко напечатаны. Подчистки, дописки, исправления в сканированных документах, подготовленных самим участником запроса предложений, не допускаются, за исключением тех случаев, когда эти исправления (дописки) заверены рукописной надписью «исправленному верить», собственноручной подписью уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением (допиской) и скреплены печатью участника запроса предложений;
3.4.8. Все документы (формы, заполненные в соответствии с требованиями настоящей документации по запросу предложений, а также иные данные и сведения, предусмотренные документацией по запросу предложений, оформленные в соответствии с требованиями и рекомендациями настоящего подраздела), входящие в состав заявки на участие в запросе предложений должны быть предоставлены участником запроса предложений через ЭТП в отсканированном виде в доступном для прочтения формате (предпочтительнее формат *.pdf, формат: один файл – один документ). Все файлы заявки на участие в запросе предложений, размещенные участником запроса предложений на ЭТП, должны иметь наименование либо комментарий, позволяющие идентифицировать содержание данного файла заявки на участие в запросе предложений, с указанием наименования документа, представленного данным файлом. При этом сканировать документы необходимо после того, как они будут оформлены в соответствии с рекомендациями, указанными в пунктах 3.4.4 – 3.4.7. Документы, входящие в состав Заявки на участие в процедуре закупки должны быть предоставлены в форме сканированной копии электронного документа. Запрещается предоставлять ссылки на файловые хостинги и иные Интернет-ресурсы, содержащие требуемые по условиям Документации сканированные копии электронных документов;
3.4.9. Прочие правила подготовки и подачи заявки на участие в запросе предложений через ЭТП определяются регламентом работы данной ЭТП;
3.4.10. Заказчик/организатор запроса предложений вправе запросить у участника запроса предложений, с которым по итогам закупки заключается договор, оригиналы или нотариально заверенные копии документов, указанных в пункте 2.2 настоящей документации по запросу предложений.
3.5. [bookmark: _Ref317254894][bookmark: _Toc326685685][bookmark: _Toc405295886][bookmark: _Toc405295942][bookmark: _Toc405296137][bookmark: _Toc405466172]Подача и прием заявок на участие в запросе предложений:
3.5.1. Порядок подачи заявок на участие в запросе предложений на ЭТП определяется регламентом работы данной ЭТП;
3.5.2. Заявки на участие в запросе предложений должны быть поданы на ЭТП до истечения срока, установленного в извещении о проведении запроса предложений и в пункте 15 раздела 4 «Информационная карта запроса предложений»;
3.5.3. Заявки на участие в запросе предложений должны быть поданы в соответствии требованиями по составу и порядку размещения документов в составе заявок, указанными в пункте 14 раздела 4 «Информационная карта запроса предложений».
3.6. [bookmark: _Toc326685686][bookmark: _Toc405295887][bookmark: _Toc405295943][bookmark: _Toc405296138][bookmark: _Toc405466173]Изменение заявок на участие в запросе предложений или их отзыв:
3.6.1. Участник запроса предложений, подавший заявку на участие в запросе предложений, вправе изменить или отозвать свою заявку на участие в запросе предложений в соответствии с регламентом ЭТП, в любое время после ее подачи, но до истечения срока окончания подачи заявок на участие в запросе предложений, указанного в пункте 15 раздела 4 «Информационная карта запроса предложений»;
3.6.2. Порядок изменения или отзыва заявок на участие в запросе предложений, поданных на ЭТП, определяется и осуществляется в соответствии с регламентом работы данной ЭТП.
3.7. [bookmark: _Ref317254920][bookmark: _Toc326685687][bookmark: _Toc405295888][bookmark: _Toc405295944][bookmark: _Toc405296139][bookmark: _Toc405466174]Открытие доступа к поданным заявкам на участие в запросе предложений:
3.7.1. В срок, установленный в извещении о проведении запроса предложений и в пункте 15 раздела 4 «Информационная карта запроса предложений» автоматически с помощью программно-аппаратных средств ЭТП производится открытие доступа организатору запроса предложений ко всем поданным заявкам на участие в запросе предложений и содержащимся в них документам и сведениям;
3.7.2. [bookmark: _Ref318387012]Протокол открытия доступа к заявкам на участие в запросе предложений формируется организатором запроса предложений с указанием как минимум следующих сведений:
1)  наименование и реквизиты запроса предложений;
2)  наименование ЭТП и ее адрес в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
3)  дату и время окончания подачи заявок;
4)  сведения об объеме закупаемых товаров, работ, услуг;
5)  сведения о начальной (максимальной) цене договора;
6)  сведения о сроке исполнения договора;
7)  перечень участников, подавших заявки и цены таких заявок.
Протокол процедуры открытия доступа оформляется и подписывается секретарем Единой комиссии по закупкам не позже следующего рабочего дня после проведения процедуры открытия доступа и размещается  не позднее одного рабочего дня, следующего после дня подписания такого протокола, на официальном сайте и на ЭТП;
3.7.3. При проведении процедуры открытия доступа к поданным заявкам заседание Единой комиссии по закупкам не проводится. 
3.8. [bookmark: _Toc269472550][bookmark: _Ref317258080][bookmark: _Ref317258098][bookmark: _Toc326685689][bookmark: _Toc405295889][bookmark: _Toc405295945][bookmark: _Toc405296140][bookmark: _Toc405466175] Рассмотрение заявок на участие в запросе предложений, выбор победителя запроса предложений.
3.8.1. Рассмотрение заявок осуществляется в следующем порядке:
1) проведение отборочной стадии;
2) проведение оценочной стадии;
3.8.2. По решению Единой комиссии по закупкам отборочная и оценочная стадия могут быть объединены с оформлением единого протокола, при этом сроки оформления протоколов по результатам отборочной стадии и оценочной стадии не суммируются;
3.8.3.Организатор запроса предложений, по решению Единой комиссии по закупкам либо по указанию заказчика, может привлекать экспертов к рассмотрению заявок на участие в запросе предложений. При этом Единая комиссия по закупкам рассматривает оценки и рекомендации экспертов (если они привлекались), однако может принимать любые самостоятельные решения;
3.8.4. В ходе рассмотрения заявок на участие в запросе предложений организатор запроса предложений имеет право запрашивать у соответствующих органов государственной власти, а также юридических и физических лиц, указанных в заявке на участие в запросе предложений и приложениях к ней, информацию о соответствии достоверности указанных в заявке на участие в запросе предложений сведений;
3.8.5. В ходе рассмотрения заявок на участие в запросе предложений Единая комиссия по закупкам может принять решение об уточнении заявки на участие в запросе предложений;
3.8.6. Проведение отборочной стадии:
3.8.6.1. В рамках проведения отборочной стадии Единая комиссия по закупкам в срок, указанный в извещении о проведении запроса предложений и в пункте 16 раздела 4  «Информационная карта по запросу предложений» осуществляет рассмотрение заявок на участие в запросе предложений и участников запроса предложений на соответствие требований, установленных законодательством Российской Федерации,  Положением о закупке товаров, работ, услуг заказчика и настоящей документацией по запросу предложений;
3.8.6.2. Заявка на участие в запросе предложений должна полностью соответствовать  каждому из установленных настоящей документацией по запросу предложений требований или быть лучше, то есть установленные требования в документации по запросу предложений являются минимально допустимыми;
3.8.6.3. В соответствии с установленными документацией по запросу предложений требованиями, критериями отбора являются:
1) [bookmark: _Ref310366279] соответствие заявки требованиям документации по запросу предложений по существу по своему составу, согласно пункту 14 раздела 4 «Информационная карта запроса предложений», и оформлению;
2) [bookmark: _Ref319658823] соответствие участника запроса предложений требованиям, установленным в пункте 11 раздела 4 «Информационная карта запроса предложений»;
3) [bookmark: _Ref319659212] соответствие предлагаемых участником запроса предложений услуг требованиям, установленным в пункте 12 раздела 4 «Информационная карта запроса предложений»;
4) [bookmark: _Ref319659237] соответствие предлагаемых участником запроса предложений характеристик предлагаемой продукции, договорных условий (в том числе непревышения объявленной начальной (максимальной) цены договора, цены за единицу продукции) требованиям, установленным в пунктах 2, 8 раздела 4 «Информационная карта запроса предложений»;
3.8.6.4. По результатам проведения отборочной стадии Единая комиссия по закупкам принимает решение в отношении каждого участника запроса предложений о допуске данного участника к дальнейшему участию в запросе предложений, либо об отказе в допуске в соответствии с критериями отбора и в порядке, которые установлены в документации по запросу предложений и Положением о закупке товаров, работ, услуг заказчика;
3.8.7. Проведение оценочной стадии:
3.8.7.1. В рамках оценочной стадии в срок, указанный в извещении о проведении запроса предложений и в пункте 16 раздела 4 «Информационная карта запроса предложений»,  Единая комиссия по закупкам оценивает и сопоставляет заявки участников, допущенных до участия в запросе предложений. Цель оценочной стадии заключается в выставлении каждой заявке оценки в соответствии с предусмотренными документацией по запросу предложений оценочными критериями и утвержденным порядком оценки, указанными в пунктах 19, 20 раздела 4  «Информационная карта запроса предложений»;
3.8.7.2. Если участником запроса предложений не предоставлены документы или сведения, необходимые исключительно для целей оценки заявок, не являющиеся основанием для отклонения заявки на отборочной стадии, участник получает по этим критериям минимально возможную оценку;

3.8.7.3. По результатам оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений оформляется протокол заседания Единой комиссии по закупкам по рассмотрению заявок на оценочной стадии;
3.8.8.  Протоколы заседания Единой комиссии по закупкам по рассмотрению заявок оформляются и подписываются не позднее следующего дня за  днем проведения процедуры рассмотрения заявок. Протоколы заседания Единой комиссии по закупкам по рассмотрению заявок размещаются на официальном сайте и на ЭТП в течение 3 (трех) дней со дня подписания указанных протоколов;
3.8.9.  Подведение итогов запроса предложений. Выбор победителя запроса предложения:
3.8.9.1.  После рассмотрения заявок Единая комиссия по закупкам определяет победителя запроса предложений. Единая комиссия по закупкам присваивает место каждой заявке на участие в запросе предложений, начиная с первого, относительно других по мере уменьшения степени предпочтительности содержащихся в них условий заявки, исходя из подсчитанных баллов. При равенстве баллов, первое место получает допущенный участник запроса предложений, который раньше подал заявку на участие в запросе предложений;
3.8.9.2. По решению Единой комиссии по закупкам стадии рассмотрения заявок и подведение итогов (выбор победителя) могут быть объединены с оформлением одного протокола, при этом сроки оформления протоколов не суммируются;
3.8.9.3. Победителем запроса предложений признается участник запроса предложений, который предложил лучшие условия исполнения договора (т.е. заявка на участие в запросе предложений которого оценена наибольшим количеством баллов) и заявке на участие в запросе предложений которого присвоено первое место;
3.8.9.4. По результатам запроса предложений оформляется итоговый протокол заседания Единой комиссии по закупкам. Протокол оформляется и подписывается не позднее следующего дня за днем проведения процедуры подведения итогов. Итоговый протокол подведения итогов и выбора победителя запроса предложений размещается на официальном сайте и на ЭТП в течение 3 (трех) дней со дня подписания. 

                                                                                                     
4. [bookmark: _Ref317249938][bookmark: _Ref317250097][bookmark: _Ref317250449][bookmark: _Ref317250478][bookmark: _Ref317250543][bookmark: _Ref317250574][bookmark: _Ref317250613][bookmark: _Ref317250658][bookmark: _Ref317250794][bookmark: _Ref317250824][bookmark: _Ref317250960][bookmark: _Ref317251687][bookmark: _Ref317251859][bookmark: _Ref317251922][bookmark: _Ref317252010][bookmark: _Ref317252139][bookmark: _Ref317252218][bookmark: _Ref317252248][bookmark: _Ref317252368][bookmark: _Ref317252507][bookmark: _Ref317252621][bookmark: _Ref317252703][bookmark: _Ref317252728][bookmark: _Ref317252748][bookmark: _Ref317253259][bookmark: _Ref317253402][bookmark: _Ref317253410][bookmark: _Ref317253440][bookmark: _Ref317253501][bookmark: _Ref317253520][bookmark: _Ref317253546][bookmark: _Ref317253575][bookmark: _Ref317253625][bookmark: _Ref317253730][bookmark: _Ref317253746][bookmark: _Ref317253837][bookmark: _Ref317253860][bookmark: _Ref317253928][bookmark: _Ref317253950][bookmark: _Ref317254150][bookmark: _Ref317254376][bookmark: _Ref317254587][bookmark: _Ref317254624][bookmark: _Ref317254668][bookmark: _Ref317254811][bookmark: _Ref317254962][bookmark: _Ref317254984][bookmark: _Ref317255052][bookmark: _Ref317255067][bookmark: _Ref317255152][bookmark: _Ref317255544][bookmark: _Ref317255710][bookmark: _Ref317255807][bookmark: _Ref317256048][bookmark: _Ref317256158][bookmark: _Ref317256294][bookmark: _Ref317256304][bookmark: _Ref317256340][bookmark: _Ref317256731][bookmark: _Ref317257275][bookmark: _Ref317257316][bookmark: _Ref317257380][bookmark: _Ref317257480][bookmark: _Ref317257622][bookmark: _Ref317257653][bookmark: _Ref317257798][bookmark: _Ref317257810][bookmark: _Ref317257897][bookmark: _Ref317258036][bookmark: _Toc405466176]ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ
Следующие условия проведения запроса предложений в электронной форме являются неотъемлемой частью настоящей документации по запросу предложений, уточняют и дополняют положения разделов 1-3 документации по запросу предложений

	№ п/п
	Наименование п/п
	Содержание

	1. [bookmark: _Ref317250566]
	Предмет запроса предложений

Предмет договора

Состав и объем товара/ работ/услуг
	Предмет запроса предложений: право заключения договора на оказание клининговых услуги


Предмет договора:  клининговые услуги (услуги по уборке помещений)

В соответствии с  Частью 3 «Техническое задание» документации о запросе предложений


	2. [bookmark: _Ref317250598]
	Условия договора:
Сроки поставки товара/ выполнения работ или оказания услуг
Место поставки товара/ выполнения работ или оказания услуг

Условия оплаты 

	
Сроки поставки товара/ выполнения работ или оказания услуг: с 01 января 2015 г. по 31 декабря 2015 г.
	


Место поставки товара/ выполнения работ или оказания услуг:  согласно Части 3 «Техническое задание»










Условия оплаты: Согласно условиям договора

	2.1
	Встречные предложения по условиям договора
	Встречные предложения участников по проекту договора не допускаются.
При этом не считаются встречными предложения по формулировкам условий договора, направленным на устранение нарушений законодательства Российской Федерации или исправление грамматических ошибок, если таковые выявлены участником в проекте договора (Часть 2 «Проект договора»).

	3. [bookmark: _Ref317250606]
	Количество лотов 
	1

	4. [bookmark: _Ref317249928]
	Заказчик
	Федеральное государственное унитарное предприятие ВО «Безопасность» (ФГУП ВО «Безопасность»).
Юридический адрес: 109147, Российская Федерация, г. Москва, ул. Таганская, д. 34.
Почтовый адрес: 109147, Российская Федерация, г. Москва, ул. Таганская, д. 34а.

	5. [bookmark: _Ref317250471]
	Организатор запроса предложений
	Федеральное государственное унитарное предприятие ВО «Безопасность» (ФГУП ВО «Безопасность»).
Юридический адрес: 109147, Российская Федерация, г. Москва, ул. Таганская, д. 34.
Почтовый адрес: 109147, Российская Федерация, г. Москва, ул. Таганская, д. 34а.
Контактное лицо: ФИО, тел., эл. почта:
- по организации процедуры: Барышникова Наталия Михайловна, (495) 911-07-89 доб. 12-35, baryshnikova@vosafety.ru
- по техническим вопросам: Гончаров Евгений Юрьевич, (495) 911-07-89, доб. 12-50

	6. [bookmark: _Ref317250534]
	Информационное обеспечение проведения запроса предложений
	1) Официальный государственный сайт (www.zakupki.gov.ru), 
2) Официальный сайт Заказчика (www.vosafety.ru).
Настоящий запрос предложений проводится в соответствии с правилами и с использованием функционала ЭТП «Фабрикант» в сети «Интернет» по адресу: www.fabrikant.ru

	7. 
	Дата опубликования извещения о проведении запроса предложений
	«17» декабря 2014 г.

	8. [bookmark: _Ref317250440]
	Начальная (максимальная) цена договора 
	3 000 000 (три миллиона) рублей 00 копеек, в т.ч. НДС 18% 
Цена Договора включает в себя все расходы, связанные с оказанием услуг, в том числе: налоги, сборы (в том числе по страхованию), платежи (в том числе таможенные).
Если среди участников запроса предложений есть участники, которые имеют упрощенную систему налогообложения, то при расчете критерия «цена договора», заявки всех участников приводятся к единому базису. В таком случае в качестве единого базиса сравнения ценовых предложений используются цены предложений участников без учета НДС.

	9. 
	Официальный язык запроса предложений
	русский

	10. [bookmark: _Ref317253392]
	Валюта запроса  предложений
	российский рубль

	11. [bookmark: _Ref388972886]
	Требования, предъявляемые к участникам запроса предложений
	[bookmark: _Ref318730527][bookmark: _Ref389743136]11.1. должен соответствовать требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг;
11.2. не находиться в процессе ликвидации (для юридического лица) или быть признанным по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом);
[bookmark: _Ref389743137]11.3. не являться организацией, на имущество которой в части, необходимой для выполнения договора, наложен арест по решению суда, административного органа и (или) деятельность, которой приостановлена;
[bookmark: _Ref389745656]11.4. должен раскрыть в составе заявки на участие в запросе предложений информацию в отношении всей цепочки собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных);
    В отношении участников запроса предложений, являющихся публичными акционерными обществами, акции которых котируются на бирже, или число акционеров которых превышает 50, сведения будут считаться предоставленными в полном объеме, если они будут содержать информацию об акционерах и бенефициарах (в том числе конечных), владеющих пакетами акций более 5%. Подтверждающие документы в отношении акционеров (бенефициаров) такой компании могут быть заменены прямой ссылкой на общедоступный источник, посредством которого в установленном законом порядке раскрыта соответствующая информация. В отношении акционеров (бенефициаров), владеющих пакетами акций менее 5%, допускается указание общей информации о количестве таких акционеров;
11.5. не иметь задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25 % балансовой стоимости активов участника за последний завершенный отчетный период;
11.6. наличие опыта оказания аналогичных услуг: должен предоставить копии актов выполненных работ (оказанных услуг) по договорам выполнения работ (оказания услуг) сопоставимого характера за последние три года на общую сумму не менее 2 500 000,00 руб.;
11.7. отсутствие сведений об участнике запроса предложений в реестрах недобросовестных поставщиков:
· в реестре, ведущемся в соответствии с положениями Федерального закона от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»;
· в реестре, ведущемся в соответствии с положениями законодательства Российской Федерации о размещении государственных и муниципальных заказов.

	12. [bookmark: _Ref317257394]
	Требования к поставляемому товару, выполняемым работам, оказываемым услугам 
	Требования к поставляемому товару, выполняемым работам, оказываемым услугам приводятся в Части 3  «Техническое задание».


	13. [bookmark: _Ref317257698]
	Документы, подтверждающие соответствие требованиям, предъявляемым участникам запроса предложений и включаемые участником в состав заявки на участие в запросе предложений
	13.1. [bookmark: _Ref317256601]документы, указанные в пункте 2.2.1 настоящей документации;
13.2. [bookmark: _Ref270105117]подтверждение по форме 1 «Заявка на участие в запросе предложений» о ненахождении участника запроса предложений в процессе ликвидации (для юридического лица);
13.3. подтверждение по форме 1 «Заявка на участие в запросе предложений» об отсутствии в отношении участника запроса предложений решения арбитражного суда о признании его несостоятельным (банкротом), об отсутствии ареста имущества участника запроса предложений, наложенного по решению суда, административного органа, о неприостановлении деятельности участника запроса предложений;
13.4. подтверждение по форме 1 «Заявка на участие в запросе предложений» об отсутствии задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25 % балансовой стоимости активов участника за последний завершенный отчетный период;
13.5. [bookmark: _Ref389753582][bookmark: _Ref317256699]документы, подтверждающие сведения о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных);
13.6. документ, подтверждающий соответствие участника требованиям п.11.6 раздела «Информационная карта запроса предложений».
Участник запроса предложений вправе приложить к заявке на участие в запросе предложений иные документы, которые, по мнению участника запроса предложений, подтверждают соответствие установленным требованиям, с соответствующими комментариями, разъясняющими цель предоставления этих документов.
Все указанные документы прилагаются участником к заявке на участие в запросе предложений.

	14. [bookmark: _Ref317252608]
	Состав заявки на участие в запросе предложений и порядок размещения документов в составе заявки на участие в запросе предложений
	14.1. формы, заполняемые с помощью функционала ЭТП, при наличии функционала:
1) заявка (предложение) с указанием цены заявки (предложения);
14.2. документы, прикладываемые к заявке на участие в запросе предложений, в форме электронных документов:
1) заявка на участие в запросе предложений по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей документации по запросу предложений (раздел 5, Форма 1);
2) анкета (раздел 5, Форма 2): Таблица 1 «Сведения об участнике запроса предложений», Таблица 1.1. «Принадлежность участника запроса предложений к субъектам малого и среднего предпринимательства», Таблица 2 «Сведения о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных)».
Таблица 2 должна быть оформлена по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей документации по запросу предложений. Все сведения и документы обязательны к предоставлению. 
Таблица 2 представляется в составе заявки на участие в запросе предложений в двух форматах: *.pdf. и *.xls;
3) техническое предложение в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей документации по запросу предложений (раздел 5, Форма 3), в том числе содержащее:
· описание участником в его заявке выполняемых работ или оказываемых услуг (в том числе состав работ или услуг и последовательность их выполнения, технология выполнения работ или услуг, сроки выполнения работ или услуг);
· указание объема работ или услуг или порядка его определения;
4) справка об опыте выполнения работ, оказания услуг за последние три года (раздел 5, Форма 4);
5) документы, указанные в пункте 13 раздела 4 «Информационная карта запроса предложений», подтверждающие соответствие участника запроса предложений установленным требованиям.

	15. [bookmark: _Ref317250778]
	Место и срок окончания подачи заявок на участие в запросе предложений (открытия доступа к поданным заявкам на участие в запросе предложений)
	Место и срок окончания подачи заявок на участие в запросе предложений
ЭТП «Фабрикант» www.fabrikant.ru
10:00 (время московское) 
«24» декабря 2014 года


	16. [bookmark: _Ref317254136]
	Сроки и место проведения отборочной и оценочной стадии рассмотрения заявок и подведения итогов
	Отборочная стадия рассмотрения заявок на участие в запросе предложений: 
не позднее «25» декабря 2014 г.
Оценочная стадия рассмотрения заявок на участие в запросе предложений и подведение итогов запроса предложений: не позднее «25» декабря 2014 г.
Подведение итогов запроса предложений: не позднее «25» декабря 2014 г.
Место проведения заседания Единой комиссии по закупкам: 109147, Российская Федерация, г. Москва, ул. Таганская, д. 34а.

	17. 
	Привлечение субподрядчиков соисполнителей
	Не допускается

	18. 
	Возможность проведения процедуры переторжки
	Возможна 

	19. [bookmark: _Ref389750175]
	Критерии оценки заявок на участие в запросе предложений участников запроса предложений
	- цена договора (значимость критерия   -  60%) 
- квалификация участника (значимость критерия  -  40%)
Совокупная значимость всех критериев равна 100 %
Максимальная оценка в баллах по критериям – 100 баллов

	20. 
	Оценка заявок на участие в запросе предложений
	Рейтинг заявки на участие в запросе предложений представляет собой оценку в баллах, получаемую по результатам оценки по критериям с учетом значимости (веса) данных критериев.
Рейтинг заявки на участие в запросе предложений i-го участника запроса предложения определяется по формуле: 
R i = ЦБi*КЗЦ + КБi*КЗК;
где R i  – рейтинг заявки i-го участника запроса предложения, баллы;
ЦБi – оценка по критерию «цена договора» i-го участника запроса предложения, баллы;
КЗЦ  – коэффициент значимости (вес) критерия «цена договора»;
КБi  – оценка по критерию «квалификация участника» i-го участника запроса предложения, баллы;
КЗК  – коэффициент значимости (вес) критерия «квалификация участника».
Определение оценки по критерию «цена договора»:
ЦБi = Цmin/ Цi * 100 ,
где: ЦБi – оценка по критерию «цена договора» i-го участника запроса предложений, баллы;
Цi – предложение участника запроса предложений о цене договора, указанной в заявке на участие в процедуре закупок i-го участника запроса предложений, руб., без НДС;
Цmin – минимальное предложение участника запроса предложений о цене договора, цене единицы продукции, указанной в заявке на участие в запросе предложений из представленных участниками запроса предложений, руб. без НДС;
Определение оценки по критерию «квалификация участника»:
КБ i = Кi/ Кmax * 100 ,
где: КБ i – оценка по критерию «квалификация участника» i-го участника запроса предложений, баллы 
Кi – общая стоимость завершенных договоров сопоставимого характера за последние 3 года  i-го участника запроса предложений, подтвержденных актами выполненных работ (оказанных услуг), руб., без НДС;
Кmax  – максимальный опыт (стоимость завершенных договоров сопоставимого характера за последние 3 года, подтвержденных актами выполненных работ (оказанных услуг)) из предоставленного опыта всех допущенных участников, руб., без НДС.
В связи с тем, что в соответствии со статьей 171 Налогового кодекса Российской Федерации заказчик имеет право применить налоговый вычет НДС в отношении приобретаемых товаров (работ, услуг) - в качестве единого базиса сравнения ценовых предложений используются цены предложений участников без учета НДС.
Приведение ценовых предложений участников запроса предложений к единому базису осуществляется путем вычета суммы НДС из цен, предлагаемых участниками запроса предложений, являющимися плательщиками НДС.

	21. [bookmark: _Ref317254659]
	Срок заключения договора
	Победитель запроса предложений обязан предоставить заказчику подписанный и заверенный печатью со стороны победителя запроса предложений договор в течение 15 (пятнадцати) дней с момента публикации итогового протокола на официальном сайте. 
Договор заключается в течение 10 дней, но не ранее 5 дней со дня размещения на официальном сайте и на ЭТП протокола, на основании которого заключается договор.
До заключения договора, победитель запроса предложений представляет обновленную таблицу сведений о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных), в случае, если в такие сведения были внесены изменения либо справку об отсутствии изменений. Срок подписания победителем запроса предложений справки, подтверждающей актуальность информации – не ранее 5 (пяти) дней до заключения договора (с двух сторон)

	22. [bookmark: _Ref317256138]
	Обеспечение заявок
	требование не установлено

	23. 
	Обеспечение исполнения обязательств по договору 
	требование не установлено



5. [bookmark: _Ref317252392][bookmark: _Ref317252770][bookmark: _Ref317258826][bookmark: _Ref317258847][bookmark: _Ref317258884][bookmark: _Ref317259078][bookmark: _Ref317259086][bookmark: _Ref317259097][bookmark: _Ref317259107][bookmark: _Ref317259121][bookmark: _Ref317259138][bookmark: _Ref317259149][bookmark: _Ref317259167][bookmark: _Ref317259176][bookmark: _Ref317259188][bookmark: _Ref317259197][bookmark: _Ref317259206][bookmark: _Ref317259217][bookmark: _Ref317259233][bookmark: _Toc405466177][bookmark: _Toc255987070]ОБРАЗЦЫ ФОРМ ОСНОВНЫХ ДОКУМЕНТОВ, ВКЛЮЧАЕМЫХ В ЗАЯВКУ НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ

[bookmark: форма1][bookmark: _Toc98251753]Форма 1.
Фирменный бланк участника запроса предложений
«___» __________ 20___ года №______
[bookmark: _Письмо_о_подаче][bookmark: _Toc255987071][bookmark: _Toc272505461]
[bookmark: _Toc405466178]ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ (Форма 1)

Изучив извещение о проведении запроса предложений на право заключения договора на ____________________, опубликованное на официальном сайте и на ЭТП _________________ [указывается наименование ЭТП], запрос предложений №  _________________ [указывается № запроса предложений на ЭТП] документацию по запросу предложений, понимая и принимая установленные в них требования и  условия запроса предложений  ____________________________________________________________________________, 
(полное наименование участника запроса предложений с указанием организационно-правовой формы) 
ИНН ________________________________________________________________________,
(ИНН участника запроса предложений)
зарегистрированное по адресу ___________________________________________________,
(юридический адрес участника запроса предложений)
в лице ____________________________________________________________,
(наименование должности уполномоченного лица, его Ф.И.О.) 

действующего на основании _____________________

в соответствии с требованиями документации по запросу предложений, техническим  предложением (форма 3) и другими документами, являющимися неотъемлемыми приложениями к настоящей заявке на следующих условиях:

	№ п/п
	Условия заявок на участие 
в запросе предложений (сведения, оглашаемые на процедуре открытия доступа к поданным заявкам), а также условия договора, по которым допускаются встречные предложения)
	Предложения участника

	1. 
	Цена заявки, руб. с НДС
	[указать цену договора с отражением размера НДС]

	2. 
	Цена заявки, руб. без НДС
	[указать цену договора]

	3. 
	Срок оказания услуг
	[указать начало и окончание оказания услуг в формате исчисления сроков, указанном в пункте 2 раздела 3 «Информационная карта запроса предложений»]

	4. 
	Место оказания услуг
	[указать место оказания услуг]



          Условия оплаты: ____________________ [указать порядок платежей по договору, предлагаемый участником].
[bookmark: _Hlt440565644]Настоящая заявка на участие в запросе предложений имеет правовой статус оферты и действует до «___» __________ 20___ года.

Для юридических лиц: Настоящим подтверждаем, что:
· против _____________ (наименование участника запроса предложений) не проводится процедура ликвидации, не принято арбитражным судом решения о признании _____________ (наименование участника запроса предложений) банкротом, деятельность _____________ (наименование участника запроса предложений) не приостановлена, на имущество не наложен арест по решению суда, административного органа;
· [участнику запроса предложений необходимо выбрать одно из следующих положений, подходящих для его состояния по задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов:
задолженность _____________ (наименование участника запроса предложений) по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов отсутствует.
либо
задолженность _____________ (наименование участника запроса предложений) по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов не превышает 25% балансовой стоимости активов _____________ (наименование участника запроса предложений) по данным бухгалтерской (финансовой) отчетности за истекший _____ (указать период: год, квартал, полугодие, 9 месяцев).]
Настоящим даем свое согласие и подтверждаем получение нами всех требуемых в соответствии с законодательством Российской Федерации (в том числе о персональных данных) согласий всех упомянутых в Таблице 2 «Сведения о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных)» формы 2 «Анкета участника запроса предложений», заинтересованных или причастных к данным сведениям лиц на обработку предоставленных сведений заказчиком (организатором запроса предложений), а также на раскрытие заказчиком сведений, полностью или частично, компетентным органам государственной власти (в том числе Федеральной налоговой службе Российской Федерации, Минэнерго России, Росфинмониторингу, Правительству Российской Федерации) и последующую обработку данных сведений такими органами.
Для физических лиц: Настоящим даем свое согласие на обработку заказчиком (организатором запроса предложений) предоставленных сведений о персональных данных, а также на раскрытие заказчиком сведений, полностью или частично, компетентным органам государственной власти и последующую обработку данных сведений такими органами.
В случае признания нас победителем запроса предложений, либо при поступлении в наш адрес предложения о заключении договора, мы берем на себя следующие обязательства: 
1)  подписать со своей стороны договор в соответствии с требованиями документации по запросу предложений и условиями нашей заявки на участие в запросе предложений;
2)  представить обновленные сведения о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных) в случае, если в такие сведения были внесены изменения с момента подачи нами заявки на участие в запросе предложений и до подписания договора. В случае отсутствия изменений мы берем на себя обязательства представить справку об отсутствии изменений. Справка, подтверждающая актуальность информации будет подписана и предоставлена нами не ранее 5 (пяти) дней до заключения договора (с двух сторон);
Мы уведомлены и согласны с условием, что в случае предоставления нами недостоверных сведений мы можем быть отстранены от участия в запросе предложений, а в случае, если недостоверность предоставленных нами сведений будет выявлена после заключения с нами договора, такой договор может быть расторгнут.
Нами будут представлены в течение ___ с момента заключения договора [указать срок предоставления подтверждающих документов] документы, указанные в пункте 2.2  документации по запросу предложений и проекте договора (часть 2 документации по запросу предложений), подтверждающие отсутствие задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов, превышающей двадцать пять процентов балансовой стоимости наших активов.
В случае если нашей заявке на участие в запросе предложений будет присвоен второй номер, а победитель запроса предложений будет признан уклонившимся от заключения договора с заказчиком, мы обязуемся подписать данный договор в соответствии с требованиями документации по запросу предложений и условиями нашей заявки на участие в запросе предложений.
Мы, ___________________________________________________________________
                               (наименование организации или Ф.И.О. участника запроса предложений)

осведомлены и согласны с условием, что будем признаны уклонившимися от заключения договора в случае отказа от подписания договора и  сведения о нас будут внесены в соответствующий реестр недобросовестных поставщиков сроком на два года.
 В соответствии с инструкциями, полученными от Вас в документации по запросу предложений, информация по сути наших предложений в данном запросе предложений представлена в следующих документах, которые являются неотъемлемой частью нашей заявки на участие в запросе предложений:

	№
п/п
	Наименование документа 
	Число
страниц

	1. 
	Анкета (форма 2)
	

	2. 
	Техническое предложение (форма 3)
	

	3. 
	….
	

	4. 
	Копия свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц (для юридических лиц)
	

	…
	….
	

	…
	
	



Руководитель (уполномоченное лицо)
участника запроса предложений                   _________________ /Ф.И.О/
                                                                                  (подпись) 

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником запроса предложений.
2. Заявку на участие в запросе предложений следует оформить на официальном бланке участника запроса предложений. 
3. Участник запроса предложений присваивает заявке на участие в запросе предложений дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.
4. Участник запроса предложений должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.
5. Участник запроса предложений должен указать стоимость оказания услуг цифрами и словами, в рублях. Цену следует указывать в формате ХХХ ХХХ ХХХ,ХХ руб., например: «1 234 567,89 руб. (Один миллион двести тридцать четыре тысячи пятьсот шестьдесят семь руб. восемьдесят девять коп.)»
6. Участник запроса предложений должен перечислить и указать объем каждого из прилагаемых к заявке на участие в запросе предложений документов, определяющих суть технико-коммерческого предложения участника запроса предложений, согласно требованиям пунктов 14 раздела 3 «Информационная карта запроса предложений».
7. Участнику запроса предложений рекомендуется подписать и скрепить печатью заявку на участие в запросе предложений.
[bookmark: _Ref55335821][bookmark: _Ref55336345][bookmark: _Toc57314674][bookmark: _Toc69728988][bookmark: _Toc98251754]
Форма 2.
Приложение к заявке на участие в запросе предложений
от «___» __________ 20___ г. № ______

Открытый запрос предложений в электронной форме на право заключения договора на ______________________

[bookmark: _Анкета_Претендента_на][bookmark: _Анкета_Участника_процедуры][bookmark: _Toc255987077][bookmark: _Toc405466179]АНКЕТА УЧАСТНИКА ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ (Форма 2)

Участник запроса предложений: ________________________________ 
Таблица 1. Сведения об участнике запроса предложений.

	№
	Наименование
	Сведения об участнике запроса предложений

	1. 
	Фирменное наименование (Полное и сокращенное наименования организации либо Ф.И.О. участника запроса предложений – физического лица, в том числе, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя)
	

	2. 
	Организационно - правовая форма
	

	3. 
	Принадлежность к субъектам малого и среднего предпринимательства
	

	4. 
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей)
	

	5. 
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц/индивидуального предпринимателя (дата и номер, кем выдано) либо паспортные данные для участника запроса предложений – физического лица
	

	6. 
	Виды деятельности
	

	7. 
	Срок деятельности (с учетом правопреемственности)
	

	8. 
	ИНН, КПП, ОГРН, ОКПО
	

	9. 
	Юридический адрес (страна, адрес)
	

	10. 
	Почтовый адрес (страна, адрес)
	

	11. 
	Фактическое местоположение
	

	12. 
	Телефоны (с указанием кода города)
	

	13. 
	Факс (с указанием кода города)
	

	14. 
	Адрес электронной почты 
	

	15. 
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	16. 
	Размер уставного капитала
	

	17. 
	Стоимость основных фондов (по балансу последнего завершенного периода)
	

	18. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета участника запроса предложений в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	19. 
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя участника запроса предложений, имеющего право подписи согласно учредительным документам, с указанием должности и контактного телефона
	

	20. 
	Орган управления участника запроса предложений – юридического лица, уполномоченный на одобрение сделки, право на заключение которой является предметом настоящего запроса предложений и порядок одобрения соответствующей сделки
	

	21. 
	Фамилия, Имя и Отчество уполномоченного лица участника запроса предложений с указанием должности, контактного телефона, эл. почты 
	


[bookmark: _Toc98251773]

Руководитель (уполномоченное лицо)
участника запроса предложений                      _________________ /Ф.И.О/
                                                                                  (подпись) 



ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником запроса предложений.
2. Участник запроса предложений приводит номер и дату заявки на участие в запросе предложений, приложением к которой является данная анкета участника запроса предложений.
3. Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).
4. В графе 21 указывается уполномоченное лицо участника запроса предложений для оперативного уведомления по вопросам организационного характера и взаимодействия с организатором запроса предложений.
5. Заполненная участником запроса предложений анкета должна содержать все сведения, указанные в таблице. В случае отсутствия каких-либо данных указывается слово «нет».
6. В случае указания в графе 3 Таблицы 1 о принадлежности к субъектам малого и среднего предпринимательства, дополнительно участнику запроса предложений необходимо заполнить и предоставить в составе заявки на участие в запросе предложений Таблицу 1.1 и документы (столбец 6 Таблицы 1.1), подтверждающие принадлежность к субъектам малого и среднего предпринимательства.

















[bookmark: _Toc405296145][bookmark: _Toc405466180]Таблица 1.1. ПРИНАДЛЕЖНОСТЬ УЧАСТНИКА ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ К СУБЪЕКТАМ МАЛОГО И СРЕДНЕГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА.

Настоящим подтверждаем, что ____________________________ (наименование участника запроса предложений) в соответствии с законодательством Российской Федерации (статья 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации») обладает критериями позволяющими относить организацию к субъектам _______________ (малого или среднего в зависимости от критериев отнесения) предпринимательства и сообщаем следующую информацию:

	№ п/п
	Критерий отнесения
	Показатель
	Подтверждающий документ

	1.
	только для юридических лиц:
Суммарная доля участия в уставном (складочном) капитале: 
РФ, субъектов РФ, муниципальных образований, иностранных юридических лиц, общественных и религиозных организаций (объединений)
	Указывается в процентах
	Копия устава (стр. __ заявки)

	2.
	только для юридических лиц:
Доля участия в уставном (складочном) капитале юридических лиц, которые не являются субъектами малого и среднего бизнеса
	Указывается в процентах
	Копия устава

	3.
	Средняя численность работников за предшествующий календарный год (определяется с учетом всех работников, в том числе работающих по договорам гражданско-правового характера) 
	Указывается
количество человек
	Копия формы № 4 ФСС (стр. __ заявки)

	4.
	Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость или балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) за истекший год
	Указывается в миллионах рублей
	Копия бухгалтерской (финансовой) отчетности за последний завершенный год (стр. __ заявки)

	
	
	
	




Руководитель (уполномоченное лицо)
участника запроса предложений                      _________________ /Ф.И.О/
                                                                                  (подпись) 
[bookmark: _Toc405296146][bookmark: _Toc405466181]Таблица 2. СВЕДЕНИЯ О ЦЕПОЧКЕ СОБСТВЕННИКОВ, ВКЛЮЧАЯ БЕНЕФИЦИАРОВ (В ТОМ ЧИСЛЕ КОНЕЧНЫХ)
Участник запроса предложений: ________________________________________________________ 
                                                                                            (наименование организации участника запроса предложений)

	№ п/п
	Информация об участнике запроса предложений
	Информация о цепочке собственников контрагента, включая бенефициаров (в том числе, конечных)
	Информация о подтверждающих документах (наименование, реквизиты и т.д.)

	
	ИНН
	ОГРН
	Наименование краткое
	Код ОКВЭД
	Фамилия, Имя, Отчество руководителя
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность руководителя
	№ 
	ИНН 
	ОГРН
	Наименование / ФИО
	Адрес регистрации
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность (для физического лица)
	Руководитель / участник / акционер / бенефициар
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



В случае если в представленные нами сведения о цепочке собственников будут внесены изменения, обязуемся, в случае признания нас победителем, представить обновленную таблицу сведений о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных) либо справку об отсутствии изменений. Дата подписания справки, подтверждающей актуальность информации – не позднее 5 (пяти) дней до заключения договора (с двух сторон).


Руководитель (уполномоченное лицо)
участника запроса предложений                       _________________  /Ф.И.О/
                                                                                  (подпись) 
М.П.



ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником запроса предложений.
2. Форма Таблицы 2 изменению не подлежит. Все сведения и документы обязательны к предоставлению. 
3. Таблица 2 должна быть представлена в составе заявки на участие в запросе предложений в двух форматах *.pdf и *.xls;
4. В столбце 2 участнику запроса предложений необходимо указать ИНН. В случае если контрагент российское юридическое лицо указывается 10-значный код. В случае если контрагент российское физическое лицо (как являющееся, так и не являющееся индивидуальным предпринимателем) указывается 12-тизначный код. В случае если контрагент - иностранное юридическое или физическое лицо в графе указывается «отсутствует».
5. В столбце 3 участнику запроса предложений необходимо указать ОГРН. Заполняется в случае, если контрагент - российское юридическое лицо (13-значный код). В случае если контрагент российское физическое лицо в качестве индивидуального предпринимателя (ИП), указывается ОГРНИП (15-тизначный код). В случае если контрагент - российское физическое лицо, иностранное физическое или юридическое лицо в графе указывается «отсутствует».
6. В столбце 4 участником предложений указывается организационная форма аббревиатурой и наименование контрагента (например, ООО, ФГУП и т.д.). В случае если контрагент - физическое лицо указывается ФИО.
7. В столбце 5 участнику запроса предложений необходимо указать код ОКВЭД. В случае если контрагент российское юридическое лицо и индивидуальный предприниматель указывается код, который может состоять из 2-6 знаков, разделенных через два знака точками. В случае если контрагент российское физическое лицо, иностранное физическое или юридическое лицо в графе указывается «отсутствует».
8. Столбец 6 участником запроса предложений заполняется в формате Фамилия Имя Отчество, например Иванов Иван Степанович.
9. Столбец 7 заполняется в формате серия (пробел) номер, например 5003 143877. Для иностранцев допускается заполнение в формате, отраженном в национальном паспорте.
10. Столбец 8 заполняется согласно образцу.
11. Столбцы 9, 10 заполняются в порядке пунктов 4, 5 настоящей инструкции. 
12. В столбце 11 указывается организационная форма аббревиатурой и наименование контрагента (например, ООО, ФГУП и т.д.). В случае если собственник физическое лицо указывается ФИО. Так же, при наличии информации о руководителе юридического лица – собственника контрагента, указывается ФИО полностью.
13. Столбец 12 заполняется в формате географической иерархии в нисходящем порядке, например, Тула, ул. Пионеров, 56-89.
14. Столбец 13 заполняется в порядке пункта 8 настоящей инструкции.
15. В столбце 14 указывается, какое отношение имеет данный субъект к вышестоящему звену в цепочке «контрагент – бенефициар» согласно примеру, указанному в образце.
16. В столбце 15 указываются юридический статус и реквизиты подтверждающих документов, например учредительный договор от 23.01.2008.

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ТАБЛИЦЫ СВЕДЕНИЙ О ЦЕПОЧКЕ СОБСТВЕННИКОВ
                        начало
	№ п/п
	Информация об участнике запроса предложений

	
	ИНН
	ОГРН
	Наименование краткое
	Код ОКВЭД
	Фамилия, Имя, Отчество руководителя
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность руководителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	7734567890
	1044567890123
	ООО "Ромашка"
	45.xx.xx
	Иванов Иван Степанович
	5003 143877

	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



               окончание
	Информация о цепочке собственников контрагента, включая бенефициаров (в том числе, конечных)
	Информация о подтверждающих документах (наименование, реквизиты и т.д.)

	№ 
	ИНН 
	ОГРН
	Наименование / ФИО
	Адрес регистрации
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность (для физического лица)
	Руководитель / участник / акционер / бенефициар
	

	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	1.1
	7754467990
	108323232323232
	ЗАО «Свет 1»
	Москва, ул. Лубянка, 3
	 
	Участник
	учредительный договор от 23.01.2008

	1.1.0
	111222333444
	 
	Петрова Анна Ивановна
	Москва, ул. Щепкина, 33
	44 55 666777
	Руководитель
	устав, приказ №45-л/с от 22.03.10

	1.1.1
	333222444555
	 
	Сидоров Пётр Иванович
	Саратов, ул. Ленина, 45-34
	55 66 777888
	Участник
	учредительный договор от 12.03.2004

	1.1.2
	6277777777
	104567567567436
	ООО «Черепашка»
	Саратов, ул. Ленина, 45
	 
	Участник
	учредительный договор от 12.03.2004

	1.1.2.0
	7495672857623
	 
	Мухов Амир Мазиевич
	Саратов, ул. Ленина, 45
	66 78 455434
	Руководитель
	устав, приказ №77-л/с от 22.05.11

	1.1.2.1
	8462389547345
	 
	Мазаева Инна Львовна
	Саратов, ул. К.Маркса, 5-34
	67 03 000444
	Бенефициар
	учредительный договор от 12.03.2004

	…
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.2
	7754456890
	107656565656565
	ООО «Свет 2»
	Смоленск, ул. Титова, 34
	 
	Участник
	учредительный договор от 23.01.2008

	1.2.0
	666555777444
	 
	Антонов Иван Игоревич
	Смоленск, ул. Титова, 34
	66 55 444333
	Руководитель
	устав, приказ №56-л/с от 22.05.09

	1.2.1
	888777666555
	 
	Ивлев Дмитрий Степанович
	Смоленск, ул. Чапаева, 34-72
	77 55 333444
	Участник
	учредительный договор от 23.01.2006

	1.2.2
	333888444555
	 
	Степанов Игорь Дмитриевич
	Смоленск, ул. Гагарина, 2-64
	66 77 223344
	Участник
	учредительный договор от 23.01.2006

	…
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.3
	ASU66-54
	 
	Игуана лтд (Iguana LTD)
	США, штат Виржиния, 533
	 
	Участник
	учредительный договор от 23.01.2008

	 
	 
	 
	Ruan Max Amer
	Кипр, Лимассол, 24-75
	776AE 6654
	Руководитель
	 

	…
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 



Форма 3
Приложение к заявке на участие в запросе предложений
от «___» __________ 20___ г. № _______


Открытый запрос предложений в электронной форме на право заключения договора на ______________________

[bookmark: _Toc405466182]ТЕХНИЧЕСКОЕ ПРЕДЛОЖЕНИЕ (Форма 3)

Участник запроса предложений: ________________________________ 

Суть технического предложения



Руководитель (уполномоченное лицо)
участника запроса предложений                  _________________ /Ф.И.О/
                                                                                  (подпись) 


ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником запроса предложений.
2. Участник запроса предложений приводит номер и дату заявки на участие в запросе предложений, приложением к которой является данное техническое предложение.
3. Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).
4. Выше приведена форма титульного листа Технического предложения.
5. Техническое предложение участника запроса предложений, помимо материалов, указанных в тексте технических требований, должно включать:
· описание участником в его заявке выполняемых работ или оказываемых услуг (в том числе состав работ или услуг и последовательность их выполнения, технология выполнения работ или услуг, сроки выполнения работ или услуг);
· указание объема работ или услуг или порядка его определения;
· документы на виды деятельности, связанные с выполнением договора, вместе с приложениями, описывающими конкретные виды деятельности.
6. Участник запроса предложений в данной форме должен подтвердить выполнение каждого технического требования, указанного в Части 3 «Техническое задание».






Форма 4
Приложение к заявке на участие в запросе предложений
от «___» __________ 20___ г. № _______

Открытый запрос предложений в электронной форме на право заключения договора на ______________________

[bookmark: _Toc405466183]СПРАВКА ОБ ОПЫТЕ ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТ, ОКАЗАНИЯ УСЛУГ (Форма 4)

Участник запроса предложений: ________________________________ 

	№ п/п
	Реквизиты договора (№, дата)
	Наименование заказчика, с которым заключен договор (адрес, контактное лицо с указанием должности, контактные телефоны)
	Описание договора (предмет, объем и состав услуг, описание основных условий договора)
	Сроки оказания услуг 
	Стоимость договора, руб. с НДС
	Сведения о рекламациях по перечисленным договорам

	
	
	
	
	год и месяц начала оказания услуг
	год и месяц фактического окончания оказания услуг
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	2012 г.
	
	
	
	
	
	

	1.1.
	Договор № 1 от дд.мм.гггг.
	
	
	
	
	
	

	1.1.1.
	Акт оказанных услуг от дд.мм.гггг
	
	

	1.2.
	Договор № 2 от дд.мм.гггг.
	
	
	
	
	
	

	1.2.1.
	Акт оказанных услуг от дд.мм.гггг
	
	

	
	…..
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО
	
	Х

	2.
	2013 г.
	
	

	
	…….
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО
	
	Х

	3.
	2014 г.
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО
	
	Х



   Руководитель (уполномоченное лицо)
   участника запроса предложений                       _________________  /Ф.И.О/
                                                                                           (подпись) 
М.П.

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником запроса предложений.
2. Участник запроса предложений приводит номер и дату заявки на участие в запросе предложений, приложением к которой является данная справка.
3. Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).
4. В данной форме участник запроса предложений указывает перечень и годовые объемы выполнения договоров, сопоставимого характера и объема с предметом запроса предложений.
5. В данной форме отдельными строками применительно к каждому договору участнику необходимо указать сведения по документам, подтверждающим оказание услуг (акты сдачи-приемки услуг и т.п.) в рамках указанных в данной справке договоров, а именно: реквизиты данного документа (номер и дату) (отдельная строка после описания договора), стоимость оказанных услуг (столбец 7) и срок завершения оказания услуг (столбец 6).
6. Участник запроса предложений может самостоятельно выбрать договоры, которые, по его мнению, наилучшим образом характеризует его опыт. 
[bookmark: _График_выполнения_поставок,][bookmark: _График_оплаты_выполняемых]                7. Участник запроса предложений должен приложить копии указанных договоров, а также копии указанных документов, подтверждающих исполнение поставок (акты приемки-передачи, акты выполненных работ, ТОРГ-12 и т.п.), которые должны быть представлены отдельными файлами (желательно в формате PDF). При этом наименование файлов по договорам и актам должны быть идентичными.











Форма 5
Приложение к заявке на участие в запросе предложений
от «___» __________ 20___ г. № _______


Открытый запрос предложений в электронной форме на право заключения договора на ______________________


[bookmark: _Toc405466185]ЗАПРОС О РАЗЪЯСНЕНИИ ПОЛОЖЕНИЙ ДОКУМЕНТАЦИИ ПО ЗАПРОСУ ПРЕДЛОЖЕНИЙ (Форма 5)


Участник запроса предложений: ________________________________ 


Просим разъяснить следующие положения документации по запросу предложений:

	№ п/п
	Раздел документации по запросу предложений
	Ссылка на пункт, подпункт документации по запросу предложений, положения которого следует разъяснить
	Содержание запроса на разъяснение положений документации по запросу предложений

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	






   Руководитель (уполномоченное лицо)
   участника запроса предложений                       _________________  /Ф.И.О/
                                                                                           (подпись) 
М.П.





















[bookmark: _План_распределения_объемов_выполнен][bookmark: _Ref318824453][bookmark: _Toc405466186]ЧАСТЬ 2.  «ПРОЕКТ ДОГОВОРА»

Договор № ___________

г. Москва                                                                                         	            «___ » ___________ г.
 
Федеральное государственное унитарное предприятие ВО «Безопасность» (ФГУП ВО «Безопасность»), именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице Генерального директора     Потапова В.Я., действующего на основании Устава, с одной стороны, ______________________________________________________, именуемый в дальнейшем «Исполнитель», в лице _____________________________________, действующего на основании __________________________________, с другой стороны, далее именуемые «Стороны», заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. Предмет Договора
1.1. Исполнитель обязуется оказывать услуги по проведению уборки арендуемых Заказчиком помещений, расположенных по адресам: г. Москва, ул. Большая Андроньевская, д. 17А и г. Москва, ул. Малая Андроньевская,  д.20/8, стр. 1-1А (далее – «Объекты»), а Заказчик обязуется принимать и оплачивать эти услуги. 
1.2. График оказания услуг на Объектах и численный состав персонала указывается Сторонами в Приложении № 1 к настоящему Договору.
1.3. Виды услуг, оказываемых Исполнителем, включая периодичность их выполнения, указаны в Приложении № 2 к настоящему Договору. 
1.4. Услуги, не перечисленные в Приложении № 2 к настоящему Договору, являются дополнительными.
1.5. Дополнительные услуги выполняются Исполнителем по заявкам Заказчика и оформляются дополнительным соглашением. Исполнитель обязан выслать на объект Заказчика менеджера для согласования расчетов по дополнительным услугам.

2. Обязанности и гарантии Исполнителя
2.1.	Исполнитель обязан:
2.1.1. Оказывать услуги своими силами и инвентарем, в объеме, предусмотренном в Приложении № 2 к настоящему Договору;
2.1.2. Оказывать услуги в точном соответствии с установленным Сторонами сроками оказания услуг;
2.1.3. Оказывать услуги с применением всех необходимых для исполнения своих обязательств моющих средств, согласованных с Заказчиком, согласно Приложению № 3;
2.1.4. Своевременно доставлять на Объекты все необходимые хозяйственные товары, указанные в Приложении № 3 к настоящему Договору;
2.1.5.	Своевременно предоставлять Заказчику Акт сдачи-приемки оказанных услуг;
2.1.6. Перед началом работ (не позднее 5 (пяти) рабочих дней) предоставить Заказчику поименный список сотрудников с приложенными к нему ксерокопиями медицинских книжек и трудовых договоров. Все сотрудники, привлекаемые к оказанию услуг в рамках настоящего Договора, должны иметь российское гражданство и регистрацию в Москве или в Московской области;
2.1.7. При замене сотрудников предоставить Заказчику список с внесенными изменениями (не позднее 5 (пяти) рабочих дней). В случае невыполнения данного требования Заказчик не допускает сотрудников, невнесенных в список, на территорию своих Объектов;
2.1.8. Иметь сертификаты соответствия и гигиенические заключения на химические средства, технологическое оборудование и уборочный инвентарь, маркированный по нормативам СЭС, которое должно храниться чистым и исправным в специально отведенных для этих целей помещениях, а химические средства должны храниться только в оригинальной упаковке фирм-производителей в специально отведенных местах.
2.2.	Исполнитель гарантирует:
2.2.1.	Оказание услуг надлежащего качества;
2.2.2.	Оказание услуг персоналом, прошедшим соответствующее обучение и инструктаж по вопросам проведения и требуемого качества работ, применения моющих средств, техники безопасности и иных правил;
2.2.3. Соблюдение требований доступа в помещения, правил поведения и внутреннего распорядка, действующих на Объекте, а также установленных санитарных правил, правил техники безопасности и пожарной безопасности;
2.2.4. Обязательное ежедневное присутствие менеджера объекта.
2.3. Исполнитель предусматривает оперативное оказание услуг по уборке помещений в случае чрезвычайных обстоятельств (при прорывах инженерных сетей, срабатывании различных систем и других непредвиденных  обстоятельствах локального характера)  без дополнительной платы в пределах цены настоящего Договора.
2.4. Качество оказываемых Исполнителем услуг должно соответствовать требованиям системы менеджмента качества применительно к услугам по профессиональной уборке зданий и сооружений и подтверждено сертификатом соответствия ИСО 9001:2008.

3. Права и обязанности Заказчик
3.1.	Заказчик вправе в любое время проверить ход оказания Исполнителем услуг.
3.2.	Заказчик обязан:
3.2.1. 	Обеспечить Исполнителю беспрепятственный доступ во все подлежащие уборке помещения, в соответствии с графиком работы смен;
3.2.2. Своевременно принимать и оплачивать услуги Исполнителя на условиях настоящего Договора.

4. Порядок оказания услуг
4.1.Исполнитель оказывает услуги по уборке Объектов в соответствии с согласованным Сторонами графиком оказания услуг (Приложение № 1). Изменение Исполнителем графика оказания услуг допускается только с письменного согласия Заказчика.
4.2.  Перед началом оказания услуг Исполнитель предоставляет Заказчику журналы контроля качества по каждому помещению для согласования формы и содержания оказываемых услуг. В журналы контроля качества заносятся замечания ответственного лица Заказчика, дается оценка оказанных услуг. Все записи в журналах контроля качества подтверждаются подписями обеих Сторон и учитываются при подписании актов сдачи-приемки оказанных услуг.
4.3. При выявлении недостатков, которые не могли быть обнаружены при обычном способе приемки оказанных услуг (скрытые недостатки), Заказчик извещает об этом Исполнителя в течение 3 (трех) рабочих дней со дня их обнаружения. Исполнитель своими силами и за свой счет устраняет недостатки, выявленные Заказчиком, в течение 2 (двух) рабочих дней со дня получения от Заказчика извещения о выявленных недостатках.

5. Стоимость услуг и порядок их оплаты
5.1. Общая стоимость услуг по настоящему Договору составляет: _____________(_________________________) рублей __ копеек, в том числе НДС 18 % в размере _______________ (___________________________).
5.2. В стоимость, указанную в п. 5.1. настоящего Договора, входят расходы Исполнителя на моющие средства, инвентарь и хозяйственные товары.
5.3. Заказчик оплачивает оказываемые Исполнителем услуги ежемесячно в размере ______________(__________________________) рублей __ копеек, в том числе  НДС 18 % в размере _______________ (____________________________) после подписания Сторонами Акта сдачи-приемки оказанных услуг, в течение 5 (пяти) банковских дней с момента получения счета на оплату Заказчиком, путем перечисления денежных средств в безналичном порядке. Оплата считается произведенной с момента списания денежных средств с расчетного счета Заказчика. 
5.4. Дополнительные услуги оплачиваются Заказчиком после подписания акта приема-передачи дополнительных услуг в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента получения Заказчиком отдельного счета.

6. Порядок сдачи-приема услуг
6.1. Исполнитель в течение 3 (трех) рабочих дней по окончанию каждого отчетного месяца, обязан оформить в двух экземплярах и передать Заказчику Акт сдачи-приемки оказанных услуг с приложением ежедневных отрывных талонов к заказ-нарядам по согласованной Сторонами форме (Приложение № 4).
6.2. Заказчик подписывает и возвращает второй экземпляр Акта Исполнителю. В случае наличия разногласий по Акту, Заказчик в течение 3 (трех) рабочих дней представляет Исполнителю письменный мотивированный отказ от подписания указанного Акта. Исполнитель обязан рассмотреть отказ Заказчика в течение 3 (трех) рабочих дней с момента его получения. Акт  сдачи-приемки оказанных услуг подписывается Сторонами по результатам рассмотрения указанных претензий. 
6.3. Все претензии по оказанным услугам оформляются ответственными представителями Сторон в виде Акта, в день обнаружения недостатков.
6.4. Все обоснованные претензии и замечания по качеству выполненных работ в обязательном порядке подлежат устранению Исполнителем за его счет в порядке, оговоренном в Акте, подписанным уполномоченными представителями Сторон. 

7. Ответственность Сторон
7.1. За невыполнение или ненадлежащее выполнение обязательств по настоящему Договору Исполнитель несет ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ.
7.2. За несвоевременную оплату оказанных услуг по вине Заказчика Исполнитель вправе в форме письменной претензии начислить Заказчику неустойку в размере 0,1% от подлежащей оплате суммы за каждый день просрочки, но не более 10% от ежемесячной стоимости услуг.
7.3. В случае ненадлежащего выполнения Исполнителем обязательств по Договору, включая нарушение установленных сроков начала проведения работ, а также иных нарушений условий Договора, Заказчик вправе потребовать начислить, а Исполнитель обязан уплатить штраф в размере 0,1% от подлежащей оплате суммы за каждый день просрочки, но не более 10% от ежемесячной стоимости услуг.

8. Изменение и расторжение Договора
8.1. Настоящий Договор действует с «01» января 2015 года по «31» декабря 2015 года. 
8.2. Прекращение срока действия Договора, в том числе и досрочное, не влечет прекращение обязательств, возникших из Договора. Каждая из Сторон имеет право расторгнуть Договор в одностороннем порядке, за 30 (Тридцать) календарных дней, уведомив об этом другую Сторону в письменном виде.
8.3. Все изменения и дополнения к настоящему Договору оформляются письменно и вступают в силу с момента их подписания обеими Сторонами. Приложения и дополнения, указанные в настоящем Договоре, а так же дополнительно заключенные в дальнейшем, являются неотъемлемыми частями настоящего Договора.

9. Особые условия
9.1. Если оказание каких-либо услуг, установленных настоящим Договором, может привести к порче  имущества Заказчика, Исполнитель до начала оказания услуг письменно информирует об этом Заказчика. При таких обстоятельствах Исполнитель вправе приступить к оказанию услуг только с письменного согласия Заказчика, при этом Исполнитель освобождается от какой-либо ответственности за результат оказанных услуг. 
9.2. Стороны договорились, что вся информация по настоящему Договору носит конфиденциальный характер и не подлежит разглашению третьим лицам, за исключением случаев связанных с выполнением Стороной своих обязательств по настоящему Договору.
Стороны признают действительность документов, полученных посредством факсимильной, электронной и иной связи до момента получения оригиналов документов.
9.3. Сторона в течение 10 (десяти) рабочих дней представляет другой Стороне оригиналы документов.

10. Конфиденциальность информации
10.1. Под конфиденциальной понимается любая информация технического, коммерческого, финансового характера, перечень контрагентов, установленное программное обеспечение, а также иная информация прямо или косвенно относящаяся к взаимоотношениям Сторон, не опубликованная в открытой печати или иным образом не переданная для свободного доступа.
10.2. Стороны обязуются не разглашать третьим лицам конфиденциальную информацию и не использовать ее любым другим образом, кроме как для выполнения задач по настоящему Договору. Стороны обязуются предпринять все необходимые меры для предотвращения разглашения конфиденциальной информации своими сотрудниками, в том числе и после их увольнения.
10.3. Предпринятые каждой Стороной меры по предотвращению разглашения конфиденциальной информации должны быть не меньшими, чем меры, предпринимаемые другой Стороной по предотвращению разглашения собственной информации, считаемой ею конфиденциальной.
10.4. За разглашение конфиденциальной информации и нанесенный в результате этого ущерб Стороны несут ответственность в соответствии с законодательством РФ.

11. Заключительные положения
11.1. Во всем остальном, что не предусмотрено настоящим Договором, Стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.  
11.2. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон.

12. Адреса, банковские реквизиты и подписи Сторон

	ИСПОЛНИТЕЛЬ:
	
	ЗАКАЗЧИК:

	
	
	ФГУП ВО «Безопасность»

	
	
	109147 г .Москва, ул. Таганская, д.34

	
	
	ИНН 7709045974 КПП 770901001

	
	
	р/с 40502810900090020826

	
	
	ОАО БАНК ВТБ  г.Москва

	
	
	к/с 30101810700000000187

	
	
	БИК 044525187
ОГРН 1027700117301

	
	
	Генеральный директор

	
	
	 __________________ /Потапов В.Я./

	М.П.	
	
	 М.П.	


Приложение № 1
к Договору № ________ 
от _____________


[bookmark: _Toc405466187]График оказания услуг на Объектах и численный состав персонала

	№
	Вид услуги/ Должность
	Адреса объектов
	Режим работы
	Человек в смену
	Количество смен
	Всего человек

	Персонал, обслуживающий Объекты

	1.
	Комплексная (основная) уборка помещений / оператор профессиональной  уборки
	г. Москва, ул. Большая Андроньевская, д. 17А                   
	Понедельник-пятница                19:00 – 22:30
	2
	1
	2

	2.
	Комплексная (основная) уборка помещений / оператор профессиональной уборки
	г. Москва, ул. Малая Андроньевская,  д.20/8, стр. 1-1А
	Понедельник-пятница                19:00 – 22:30
	1
	1
	1

	3.
	Поддерживающая уборка помещений /оператор профессиональной уборки
	г. Москва, ул. Большая Андроньевская, д. 17А                  
	Понедельник-пятница              09:00 – 18:00
	1
	1
	1

	4.
	Поддерживающая уборка помещений/ оператор профессиональной уборки
	г. Москва, ул. Малая Андроньевская,  д.20/8, стр. 1-1А
	Понедельник-пятница              09:00 – 18:00
	1
	1
	1

	5.
	Услуги грузчика-разнорабочего
	г. Москва, ул. Таганская, д.34А
	Понедельник-пятница           07:00 – 16:00
	1
	1
	1

	6.
	Услуги грузчика-разнорабочего
	г. Москва, ул. Большая Андроньевская д.17 А
	Понедельник-пятница           07:00 – 16:00
	1
	1
	1

	ИТОГО:
	7
	
	7




     
	  

От Исполнителя:



__________________/______________  /
	   
 
  От Заказчика: 
   Генеральный директор 
   ФГУП ВО «Безопасность»
     
   _____________________/ В.Я. Потапов /
	




[bookmark: _GoBack]Приложение № 2
к Договору № ________ 
от _____________

Перечень оказываемых услуг

1. Комплексная (основная) уборка помещений 

	№ п/п
	Наименование услуг
	Периодичность

	1. 
	Сбор мусора из мусорных корзин, смена полиэтиленовых пакетов в корзинах для мусора, удаление пыли и локальных загрязнений с мусорных корзин; сбор нарезки из бумагоуничтожительных машин (шредеров); вынос мусора в специально отведенное место
	5 дней в неделю

	2. 
	Удаление пыли и локальных загрязнений с открытых поверхностей шкафов, полок, перегородок, тумбочек,  столов (без перемещения, находящихся на них предметов)
	5 дней в неделю

	3. 
	Удаление пыли и локальных загрязнений с телефонных аппаратов,  настольных ламп, оргтехники (не трогая экран монитора, клавиатуру и мышку, удаление пыли только с  выключенной техники), кулеров, выключателей, розеток, протирка пластиковых технических коробов
	5 дней в неделю

	4. 
	Удаление пыли и локальных загрязнений с кожаной обивки мебели, подлокотников, ножек стульев, столов и кресел
	5 дней в неделю

	5. 
	Удаление пыли и локальных загрязнений со стеклянных и зеркальных поверхностей
	5 дней в неделю

	6. 
	Удаление локальных загрязнений с внутренней стороны окон
	5 дней в неделю

	7. 
	Удаление пыли с подоконников
	5 дней в неделю

	8. 
	Удаление локальных загрязнений со стен, обработанных влагостойкими покрытиями (высота уборки до 2 м.)
	5 дней в неделю

	9. 
	Уборка дверных блоков (протирка панелей дверей, наличников; удаление локальных загрязнений со стеклянных элементов дверей; полировка металлических элементов – ручек, латунных табличек, фурнитуры)
	5 дней в неделю

	10. 
	Влажная уборка полов
	5 дней в неделю

	11. 
	Удаление липких субстанций (жевательной резинки, клея, пластилина и т.п.) с полов, ковров, ковровых покрытий, мягкой мебели
	5 дней в неделю

	12. 
	Удаление пыли с плинтусов
	1 раз в неделю

	13. 
	Удаление пыли с наружных поверхностей декоративных экранов радиаторов
	1 раз в неделю

	14. 
	Уборка туалетных комнат:
- вынос мусора из мусорных корзин и урн;
- смена полиэтиленовых пакетов в мусорных корзинах;
- мойка писсуаров, унитазов, биде, сидений на унитазах с двух сторон, урн, аксессуаров;
- мойка раковин, диспенсеров, наружных частей подводки сантехники;
- удаление локальных загрязнений с кафельных стен (высота уборки до 1,5 м.);
- удаление пыли и локальных загрязнений с зеркал и стеклянных поверхностей;
- уборка дверных блоков;
- протирка подоконников и рам, удаление локальных загрязнений с внутренней стороны окон;
- заправка диспенсеров жидкого мыла;
- установка туалетной бумаги, бумажных полотенец;
- влажная уборка полов;
- деодорирование;
	5 дней в неделю

	15. 
	Уборка помещения, оборудованного для приема пищи:
- удаление локальных загрязнений с кафельных стен (высота уборки до 1,7 м);
- удаление пыли и локальных загрязнений с поверхностей кухонных шкафов, полок, столов, стульев;
- мойка раковин и чистка подводки сантехники;
- удаление загрязнений с наружной поверхности бытовой техники;
- сбор посуды со столов;
- влажная уборка полов
	5 дней в неделю

	16. 
	Уборка входных зон:
- протирка всех элементов входной группы (вывесок, указателей, поручней,  дверных ручек) снаружи здания;
- удаление локальных загрязнений, полировка стеклянных и металлических элементов входных групп с уличной стороны
	5 дней в неделю

	17. 
	Влажная уборка лестничных пролетов 
	5 дней в неделю

	18. 
	Обработка парогенератором туалетных комнат
	1 раз в месяц

	19. 
	Уведомление Заказчика о замеченных неисправностях освещения, работы сантехнического оборудования, состояние мебели, отделки и т.п.
	По обнаружению



2. Поддерживающая уборка помещений

	№ п/п
	Наименование услуг
	Периодичность

	1. 
	Сбор мусора из мусорных корзин, смена полиэтиленовых пакетов в корзинах для мусора, сбор нарезки из бумагоуничтожительных машин (шредеров); вынос мусора в специально отведенное место
	Заполнение не более  2/3

	2. 
	Удаление локальных загрязнений со стеклянных и зеркальных поверхностей
	По мере загрязнения

	3. 
	Удаление локальных загрязнений со стен (высота уборки до 2 м.)
	По мере загрязнения

	4. 
	Влажная уборка полов
	По мере загрязнения

	5. 
	Поддерживающая уборка туалетных комнат:
- вынос мусора из мусорных корзин и урн;
- смена полиэтиленовых пакетов в мусорных корзинах;
- чистка сантехники, диспенсеров;
- протирка зеркал и стеклянных поверхностей;
- протирка кафельных стен вокруг сантехники и аксессуаров;
- протирка дверей и дверных ручек;
- контроль наличия жидкого мыла, туалетной бумаги  и бумажных полотенец в диспенсерах;
- влажная уборка полов;
- деодорирование
	По мере загрязнения


3. Услуги, предоставляемые грузчиком-разнорабочим

	№ п/п
	Наименование услуг
	Периодичность

	1. 
	Уборка мусора (бытовой, строительный, пищевые отходы, упаковочный материал) и листьев; ручная и механизированная уборка с помощью оборудования, предоставленного Заказчиком
	5 дней в неделю

	2. 
	Вынос пакетов с мусором в централизованное место для сбора мусора
	5 дней в неделю

	3. 
	Поддержание чистоты централизованного места для сбора мусора
	5 дней в неделю

	4. 
	Удаление мусора из урн-пепельниц
	5 дней в неделю

	5. 
	Чистка и полировка урн-пепельниц
	5 дней в неделю

	6. 
	Уборка входной группы в здания
	5 дней в неделю

	7. 
	Уборка приямков и решёток от пыли, загрязнений, листьев и снега
	5 дней в неделю по мере необходимости

	8. 
	Мытье фасада с помощью оборудования, предоставленного Заказчиком (в летний период**)
	2 раза в год

	9. 
	Выполнение разгрузочно – погрузочных работ
	5 дней в неделю


* зимний период – с 15 октября по 14 апреля
** летний период – с 15 апреля по 14 октября
4. Генеральная уборка помещений (проводится один раз в год в период с 01 мая по 10 мая)

	№ п/п
	Наименование услуг

	1.
	Влажная уборка стен в кабинетах, коридорах, подсобных помещениях

	2.
	Влажная уборка плинтусов, радиаторов, труб отопления

	3.
	Промывка и полировка дверей

	4.
	Промывка и полировка стеклянных и зеркальных поверхностей

	5.
	Углубленная химическая чистка пола с нанесением специальных мастик

	6.
	Мойка окон с внутренней стороны

	7.
	Чистка жалюзи

	8.
	Чистка и полировка мебели

	9.
	Химическая чистка стульев, кресел, диванов

	10.
	Промывка кафельных стен в туалетных комнатах

	11.
	Влажная уборка перегородок, дверей в туалетных комнатах

	12.
	Чистка и полировка писсуаров, унитазов, биде, раковин


5. Специализированные работы по мойке остекленных поверхностей зданий

	№ п/п
	Вид работ
	Площадь (м.кв.)
	Периодичность

	1.
	Мойка внешнего остекления методом промышленного альпинизма
	200 
	1 раз в год

	2.
	Мойка внешнего остекления высотой до 2,5 м.
	600 
	1 раз в год


	

От Исполнителя:
	

От Заказчика:

	
	Генеральный директор

	
	ФГУП ВО «Безопасность»

	
	

	____________________/____________ /
	____________________/В.Я. Потапов/





Приложение № 3
к Договору № ________ 
от _____________

Перечень материалов, применяемых при комплексной (основной) уборке

	№ п/п
	Наименование материала

	1.
	Средство для мойки пола NU-TRAL CLEANER

	2.
	Средство для удаления пыли с мебели, дверных ручек, подоконников и прочих поверхностей ХИМИТЕК ИНТЕРЬЕР-ОФИС-СПРЕЙ

	3.
	Средство для удаления пыли с поверхности оргтехники ОФИС КЛИНЕР-СПРЕЙ для оргтехники (BAGI PROFESSIONAL)

	4.
	Средство для уборки мест общего пользования ПОЛИДЕЗ®

	5.
	Средство для чистки и дезинфекции кафеля МАГОС УНИДЕМ

	6.
	Средство для чистки плинтусов, поручней, балясин и мусорных корзин МАГОС®-ДЕЗ

	7.
	Средство для чистки и полировки зеркальных, стеклянных и металлических поверхностей ХИМИТЕК ЧАРОИТ®-БЛЕСК

	8.
	Средство для чистки радиаторов МАГОС®-ДЕЗ

	9.
	Средство для мойки подоконников и дверей ХИМИТЕК ИНТЕРЬЕР-ГЕЛЬ

	10.
	Средство для чистки ковровых покрытий МАГОС УНИПОЛ

	11.
	Средство для выведения пятен МАГОС СУПЕРДЖИН

	12.
	Средство для дезинфекции МАГОС®-ДЕЗ

	13.
	Средство для удаления маркера с магнитных досок ХИМИТЕК ИНТЕРЬЕР-ОФИС-СПРЕЙ

	14.
	Мешки для мусора ТМ Avikomp (серия PROFESSIONAL) объемом 30 л., 60 л.



Перечень хозяйственных товаров, доставляемых на Объекты

	№ п/п
	Наименование товара

	1. 
	Средство для защиты мебели  «Luxus»

	2. 
	Средство для чистки туалета «Туалетный утенок активный»

	3. 
	Концентрат для посуды «Luxus» (Апельсин/яблоко/лимон)

	4. 
	Отбеливатель жидкий «GEL AUTOMAT ACE»

	5. 
	Мешки для мусора «Multi-top» (35 литров)

	6. 
	Мешки для мусора «Clean Bag» (160 литров)

	7. 
	Губка для мытья посуды «Чистюля комфорт»

	8. 
	Средство для сливных средств «АБФ ФРЕЙ LP»

	9. 
	Бумажное полотенце для диспенсеров «PROFESSIONAL ENMOTION LOTUS»

	10. 
	Жидкое мыло «ТОРК»

	11. 
	Освежитель воздуха «OUST» или «LX»

	12. 
	Бумажное полотенце «LOTUS KITCHEN»

	13. 
	Бумага туалетная «ZEWA DELUXE»




	От Исполнителя:
	От Заказчика:

	
	Генеральный директор

	
	ФГУП ВО «Безопасность»

	
	

	____________________/____________ /
	____________________/В.Я. Потапов/




Приложение № 4
к Договору № ________ 
от _____________


Отрывной талон к заказ-наряду

Ф.И.О. уборщиков:_________________________________________

	
	Адрес оказания услуг: 



	Дата
	Наименование работ
	Помещения
	Начало работ
	Окончание работ
	Подпись ответственного лица Заказчика

	
	
	
	
	
	







	От Исполнителя:
	От Заказчика:

	
	Генеральный директор

	
	ФГУП ВО «Безопасность»

	
	

	____________________/____________/
	____________________/В.Я. Потапов/


























[bookmark: _Toc405466189] ЧАСТЬ 3.  «ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ»

Перечень и график оказываемых клининговых услуг
 (услуг по уборке помещений)
(все расходные материалы за счет Исполнителя)

Оказание услуг по содержанию помещений согласно следующему перечню:
1. Комплексная (основная) уборка помещений;
2. Поддерживающая уборка помещений;
3. Услуги грузчика-разнорабочего;
4. Генеральная уборка помещений;
5. Специализированные работы по мойке остекленных поверхностей зданий.
	Адрес предоставления услуг, площадь (м.кв.)
	Вид услуг
	График уборки
	Кол-во человек

	ул. Большая Андроньевская, д.17А
(Помещения 1230 м.кв.)
	Комплексная (основная) уборка помещений
Поддерживающая уборка помещений
Услуги грузчика-разнорабочего
	По рабочим дням
	
2

1

1

	ул. Малая Андроньевская, д.20/8, стр.1-1А.      (Помещения 282м.кв.)
	Комплексная (основная) уборка помещений
Поддерживающая уборка помещений
	По рабочим дням
	
2

1

	ул. Таганская,
д. 34 А
	Услуги грузчика-разнорабочего
	По рабочим дням
	
1




	Время работы
	Вид услуг
	График предоставления услуг
	Кол-во человек

	с 09:00 до 18:00
	Поддерживающая уборка помещений
	По рабочим дням
	2

	с 19:00 до 22:30
	Комплексная (основная) уборка помещений
	По рабочим дням
	3

	с 07:00 до 16:00
	Услуги грузчика-разнорабочего
	По рабочим дням
	2




	№
	Комплексная (основная) уборка помещений
	[bookmark: _Toc405296026][bookmark: _Toc405296153][bookmark: _Toc405466190]Периодичность

	1.
	Сбор мусора из мусорных корзин, смена полиэтиленовых пакетов в корзинах для мусора, удаление пыли и локальных загрязнений с мусорных корзин; сбор нарезки из бумагоуничтожительных машин (шредеров); вынос мусора в специально отведенное место
	5 дней в неделю

	2.
	Удаление пыли и локальных загрязнений с открытых поверхностей шкафов, полок, перегородок, тумбочек,  столов (без перемещения, находящихся на них предметов)
	5 дней в неделю

	3.
	Удаление пыли и локальных загрязнений с телефонных аппаратов,  настольных ламп, оргтехники (не трогая экран монитора, клавиатуру и мышку, удаление пыли только с  выключенной техники), кулеров, выключателей, розеток, протирка пластиковых технических коробов
	5 дней в неделю

	4.
	Удаление пыли и локальных загрязнений с кожаной обивки мебели, подлокотников, ножек стульев, столов и кресел
	5 дней в неделю

	5.
	Удаление пыли и локальных загрязнений со стеклянных и зеркальных поверхностей
	5 дней в неделю

	6.
	Удаление локальных загрязнений с внутренней стороны окон
	5 дней в неделю

	7.
	Удаление пыли с подоконников
	5 дней в неделю

	8.
	Удаление локальных загрязнений со стен, обработанных влагостойкими покрытиями (высота уборки до 2 м.)
	5 дней в неделю

	9.
	Уборка дверных блоков (протирка панелей дверей, наличников; удаление локальных загрязнений со стеклянных элементов дверей; полировка металлических элементов – ручек, латунных табличек, фурнитуры)
	5 дней в неделю

	10.
	Влажная уборка полов
	5 дней в неделю

	11.
	Удаление липких субстанций (жевательной резинки, клея, пластилина и т.п.) с полов, ковров, ковровых покрытий, мягкой мебели
	5 дней в неделю

	12.
	Удаление пыли с плинтусов
	1 раз в неделю

	13.
	Удаление пыли с наружных поверхностей декоративных экранов радиаторов
	1 раз в неделю

	14.
	Уборка туалетных комнат:
- вынос мусора из мусорных корзин и урн;
- смена полиэтиленовых пакетов в мусорных корзинах;
- мойка писсуаров, унитазов, биде, сидений на унитазах с двух сторон, урн, аксессуаров;
- мойка раковин, диспенсеров, наружных частей подводки сантехники;
- удаление локальных загрязнений с кафельных стен (высота уборки до 1,5 м.);
- удаление пыли и локальных загрязнений с зеркал и стеклянных поверхностей;
- уборка дверных блоков;
- протирка подоконников и рам, удаление локальных загрязнений с внутренней стороны окон;
- заправка диспенсеров жидкого мыла;
- установка туалетной бумаги, бумажных полотенец;
- влажная уборка полов;
- деодорирование
	5 дней в неделю

	15.
	Уборка помещения, оборудованного для приема пищи:
- удаление локальных загрязнений с кафельных стен (высота уборки до 1,7 м);
- удаление пыли и локальных загрязнений с поверхностей кухонных шкафов, полок, столов, стульев;
- мойка раковин и чистка подводки сантехники;
- удаление загрязнений с наружной поверхности бытовой техники;
- сбор посуды со столов;
- влажная уборка полов
	5 дней в неделю

	16.
	Уборка входных зон:
- протирка всех элементов входной группы (вывесок, указателей, поручней,  дверных ручек) снаружи здания;
- удаление локальных загрязнений, полировка стеклянных и металлических элементов входных групп с уличной стороны
	5 дней в неделю

	17.
	Влажная уборка лестничных пролетов 
	5 дней в неделю

	18.
	Обработка парогенератором туалетных комнат
	1 раз в месяц

	19.
	Уведомление Заказчика о замеченных неисправностях освещения, работы сантехнического оборудования, состояние мебели, отделки и т.п.
	По обнаружению



	№
	Поддерживающая уборка помещений
	Периодичность

	1.
	Сбор мусора из мусорных корзин, смена полиэтиленовых пакетов в корзинах для мусора, сбор нарезки из бумагоуничтожительных машин (шредеров); вынос мусора в специально отведенное место
	Заполнение не более  2/3

	2.
	Удаление локальных загрязнений со стеклянных и зеркальных поверхностей
	По мере загрязнения

	3.
	Удаление локальных загрязнений со стен (высота уборки до 2 м.)
	По мере загрязнения

	4.
	Влажная уборка полов
	По мере загрязнения

	5.
	Поддерживающая уборка туалетных комнат:
- вынос мусора из мусорных корзин и урн;
- смена полиэтиленовых пакетов в мусорных корзинах;
- чистка сантехники, диспенсеров;
- протирка зеркал и стеклянных поверхностей;
- протирка кафельных стен вокруг сантехники и аксессуаров;
- протирка дверей и дверных ручек;
- контроль наличия жидкого мыла, туалетной бумаги  и бумажных полотенец в диспенсерах;
- влажная уборка полов;
- деодорирование
	По мере загрязнения



ПЕРЕЧЕНЬ МАТЕРИАЛОВ, ПРИМЕНЯЕМЫХ ПРИ КОМПЛЕКСНОЙ УБОРКЕ:

	№ 
	Наименование материалов, используемых при уборке
	Технические характеристики применяемых материалов

	1.
	Средство для мойки пола             NU –TRAL CLEANER
	Средство обладает дезинфицирующим эффектом,  биоразлагаемо, не воздействует на органы дыхания и кожу, не вызывает коррозии металлов при многократном применении, не содержит хлора, фосфора, кислот и других токсичных веществ. Класс опасности по ГОСТ 12.1.007-76 не менее 4. Средство не оставляет следов и разводов на обработанной поверхности. Токсично-гигиенические показатели  соответствуют требованиям Госсанэпиднадзора. Средство сертифицировано. Показатель pH –  6,5 – 7,5

	2.
	Средство для удаления пыли с мебели, дверных ручек, подоконников и прочих поверхностей. ХИМИТЕК ИНТЕРЬЕР-ОФИС-СПРЕЙ
	Средство обладает антистатическим эффектом, биоразлагаемо. 
Класс опасности по ГОСТ 12.1.007-76 не менее 4.
Показатель pH –  6,0 – 8,0

	3.
	Средство  для удаления пыли и загрязнений с поверхности оргтехники   ОФИС КЛИНЕР- СПЕРЕЙ ДЛЯ ОРГТЕХНИКИ                                (BAGI  PROFESSIONAL)
	Средство обладает моющими способностями, антистатическими свойствами, удаляет пыль, грязь, жирные пятна, следы от рук. Покрывает очищаемую поверхность антистатической пленкой, предохраняющей от оседания пыли. Нейтрализует неприятные запахи и придает освежающий аромат. Показатель рН – 11,0 – 12,0

	4.
	Средство для уборки мест общего пользования ПОЛИДЕЗ®
	Средство обладает антибактериальными свойствами, удаляет запахи, имеет приятный запах. Средство не  содержит хлор, не токсично. Биодеградация более 90 %. Показатель рН – 1 – 2 

	5.
	Средство для чистки и дезинфекции кафеля  МАГОС УНИДЕМ
	Класс опасности по ГОСТ 12.1.007-76  не менее 4. 
Летучие компоненты моющего средства  не оказывают токсического действия. Средство обладает приятным ароматом. Показатель рН – 7- 7,5

	6.
	Средство для чистки и мытья плинтусов, поручней, балясин, и мусорных корзин.   МАГОС®-ДЕЗ
	Средство  уничтожает микроорганизмы, неприятные запахи, имеет приятный аромат.
Показатель рН – 7 – 9,5

	7.
	Средство для чистки и полировки зеркальных и стеклянных поверхностей и витражей, металлических деталей  ХИМИТЕК ЧАРОИТ®-БЛЕСК
	Средство удаляет жир и грязь с блестящих поверхностей, не оставляет разводов и обеспечивает длительный блеск поверхностей без пятен. Средство обеспечивать очистку без последующей промывки водой.
Показатель рН – 8,0 – 9,0

	8.
	Средство для очистки радиаторов отопления МАГОС®-ДЕЗ
	Средство  биоразлагаемо, удаляет остатки жира и масла.
Показатель рН – 8,0 – 9,0

	9.
	Средство для мойки подоконников и дверей ХИМИТЕК ИНТЕРЬЕР-ГЕЛЬ
	Средство не содержит кислот, аммиака и свободных щелочей. Соответствует требованиям ИСО 9001.
Показатель рН – 7

	10.
	Средство для чистки ковровых покрытий                МАГОС УНИПОЛ
	Обладает эффективной  моющей способностью, не портит ковровые покрытия, не оставляет липких хлопьев, после применения оставляет приятный запах свежести.
Показатель рН  -  7,5

	11.
	Средство для выведения пятен                               МАГОС СУПЕРДЖИН
	Класс опасности по ГОСТ 12.1.007-76 не менее 4. 
Быстро и эффективно удаляет с текстильных покрытий мебельной обивки и коврового покрытия пятна, растворяемые водой или растворителем. Не обладает аллергическими и кумулятивными свойствами. 
Содержание ПАВ менее 5%. Показатель рН – 9,0 

	12.
	Средство для проведения дезинфекции   МАГОС®-ДЕЗ 
	Обладает антимикробной активностью.
Состав:40% комплекса четвертичных аммонийных соединений (30% алкилдиметилбензиламмония хлорида, 10% алкилдиметилэтилбензиламмония хлорида) и функциональные добавки.
Класс опасности по ГОСТ 12.1.007-76 не менее 3

	13.
	Средство для удаления маркера с магнитных досок
ХИМИТЕК ИНТЕРЬЕР-ОФИС-СПРЕЙ
	Средство биоразлагаемое, обладает приятным запахом, не оставляет следов и разводов на обработанной поверхности, обеспечивает очистку без последующей промывки водой.
Средство не воздействует на органы дыхания и кожу.
Показатель рН – 7,5

	14.
	МЕШКИ ДЛЯ МУСОРА ТМ Avikomp (Серия PROFESSIONAL)
	Пакеты черные полиэтиленовые вместимостью 30 л;
Пакеты черные полиэтиленовые вместимостью 60 л.



ПЕРЕЧЕНЬ РАСХОДНЫХ МАТЕРИАЛОВ ДЛЯ ТУАЛЕТНЫХ КОМНАТ
(Поставляется Исполнителем)
	№
	Название
	Кол-во в месяц (шт.)
	Описание

	1. 
	Бумага туалетная  «ZEWA DELUXE»
	220
	Бумага туалетная белая, 3-слойная с  тиснением.
Бумажная основа, 100% экологически чистая целлюлоза.
Длина намотки: 26,5 м в рулоне.
В рулоне 210 листов (9,6х12,5см)

	2. 
	Мыло жидкое «Торк» 5 л. 
	2
	Содержит натуральный глицерин, бетаин на основе кокосового масла и антибактериальные добавки. Обладает антисептическим эффектом. 
Обладает увлажняющими и смягчающими свойствами. Препятствует появлению трещин на коже. Рекомендуется для частого использования.
Нейтральный рН. Обладает гипоаллергенными свойствами

	3. 
	[bookmark: _Toc405296042][bookmark: _Toc405296169][bookmark: _Toc405466234]Полотенца бумажные  «LOTUS KITCHEN»
	[bookmark: _Toc405296043][bookmark: _Toc405296170][bookmark: _Toc405466235]48
	Полотенца бумажные, двухслойные, белого цвета, рулон. Размер листа (ДхШ): 21х25 см.

	4. 
	[bookmark: _Toc405296044][bookmark: _Toc405296171][bookmark: _Toc405466236]Бумажное полотенце для диспенсеров «PROFESSIONAL ENMOTION LOTUS»
	[bookmark: _Toc405296045][bookmark: _Toc405296172][bookmark: _Toc405466237]24
	Полотенца листовые бумажные ASTER Pro, двухслойные, белого цвета, Z-сложение
Размер листа (ДхШ): 24х23,5 см, Размер пачки: (ДхШхВ): 24х8,5х10 см. В индивидуальной полиэтиленовой упаковке 144 листа

	5. 
	Освежитель воздуха «OUST  или LX»
	[bookmark: _Toc405296046][bookmark: _Toc405296173][bookmark: _Toc405466238]12
	Высокое качество отдушки свежий, мягкий аромат. Клапан распылителя с мягким нажатием удобен в применении. Экологически чистая упаковка не содержит озоноразрушающих веществ 

	
	
	
	


	№
	Услуги грузчика-разнорабочего
	Периодичность

	1.
	Уборка мусора (бытовой, строительный, пищевые отходы, упаковочный материал) 
	5 дней в неделю

	2.
	Вынос пакетов с мусором в централизованное место для сбора мусора
	5 дней в неделю

	3.
	Поддержание чистоты централизованного места для сбора мусора
	5 дней в неделю

	4.
	Удаление мусора из урн-пепельниц
	5 дней в неделю

	5.
	Чистка и полировка урн-пепельниц
	5 дней в неделю

	6.
	Уборка входной группы в здания
	5 дней в неделю

	7.
	Мытье фасада с помощью оборудования, предоставленного Заказчиком (в летний период с 15 апреля по 14 октября)
	2 раза в год

	8.
	Выполнение разгрузочно – погрузочных работ
	5 дней в неделю




	№ 
	Генеральная уборка (проводится один раз в год в период с 01 мая по 10 мая)

	1.
	Влажная уборка стен в кабинетах, коридорах и подсобных помещениях

	2.
	Влажная уборка плинтусов, радиаторов, труб отопления

	3.
	Промывка и полировка дверей в кабинетах, коридорах и подсобных помещениях

	4.
	Промывка и полировка стеклянных и зеркальных поверхностей

	5.
	Углубленная химическая чистка пола с нанесением специальных мастик в кабинетах, коридорах, подсобных помещениях и туалетных  комнатах

	6.
	Мойка окон с внутренней стороны в кабинетах, коридорах, подсобных помещениях и туалетных  комнатах

	7.
	Чистка жалюзи

	8.
	Чистка и полировка мебели в кабинетах и коридорах

	9.
	Химическая чистка стульев, кресел, диванов

	10.
	Промывка кафельных стен в туалетных комнатах

	11.
	Влажная уборка перегородок, дверей в туалетных комнатах

	12.
	Чистка и полировка писсуаров, унитазов, биде, раковин



СРЕДСТВА, ПРИМЕНЯЕМЫЕ ПРИ ПРОВЕДЕНИИ ГЕНЕРАЛЬНОЙ УБОРКИ:

	[bookmark: _Toc405296047][bookmark: _Toc405296174][bookmark: _Toc405466254]Средство для глубокой чистки твердых и эластичных напольных покрытий:  ПВХ, керамогранит, плитка.
[bookmark: _Toc405296048][bookmark: _Toc405296175][bookmark: _Toc405466255]DIPEX 

	Показатель pH:
В концентрате: 12, в растворе: 1
 Анионные ПАВ < 5%, неионные ПАВ < 5%, водорастворимые растворители,   фосфаты < 5%, комплексообразатели (NTA) < 5%, щёлочи, ароматизаторы  (LImonene).
	Свойства:
Щелочное средство для глубокой чистки с умеренным пенообразованием  применяется на щелочестойких 
поверхностях. Эффективно удаляет как восковые защитные покрытия, так и обычные масляные и жировые 
загрязнения

	[bookmark: _Toc405296049][bookmark: _Toc405296176][bookmark: _Toc405466256]Биологический нейтрализатор запахов в туалетах и активное чистящее средство для любых водостойких предметов, поверхностей и полов, сливных сифонов, урн, мусорных контейнеров.
[bookmark: _Toc405296050][bookmark: _Toc405296177][bookmark: _Toc405466257]KIEHL-OMNI-FRES
	Показатель pH:
В концентрате: 9, в растворе: 8. 
Анионные и неионные ПВ < 5%, биологические разрушители запахов, вспомогательные вещества, ароматизаторы и красители.
	Свойства:
рН-нейтральное средство на основе ПАВ, не просто перебивающее неприятные запахи, а разлагающее их на микробиологическом уровне. Одновременно Kiehl-Omni-fresh является и активным 
чистящим средством, регулярное применение которого предотвращает повторное образование неприятных запахов

	[bookmark: _Toc405296051][bookmark: _Toc405296178][bookmark: _Toc405466258]Средство для чистки раковин, унитазов, зеркал, керамической настенной и напольной плитки, поверхностей из нержавеющей стали, хромированных и окрашенных поверхностей со свежим апельсиновым запахом 
[bookmark: _Toc405296052][bookmark: _Toc405296179][bookmark: _Toc405466259]DUOCIT-ECO
	Показатель pH:
В концентрате: 2, в растворе: 3. 
Анионные ПАВ < 5%, неионные ПАВ < 5%, органические кислоты, водорастворимые растворители, красители, ароматизаторы
	Свойства:
Средство для чистки санитарных помещений со стойким и свежим апельсиновым запахом.  Быстро и гигиенично удаляет остатки косметики, кальциевые и мыльные отложения.  Неагрессивен по отношению к очищаемым поверхностям

	[bookmark: _Toc405296053][bookmark: _Toc405296180][bookmark: _Toc405466260]Средство для чистки офисной мебели и пластмассовых изделий 
[bookmark: _Toc405296054][bookmark: _Toc405296181][bookmark: _Toc405466261]TABLEFIT


	Показатель pH:
В концентрате: 9,5. 
Анионнные ПАВ < 5%, водорастворимый растворитель, ароматизаторы.

	Свойства:
Применяется для удаления следов карандаша, чернил, фломастера, штемпельной краски и клеевых остатков этикеток с нержавеющей стали, алюминия, в том числе анодированного, а также изделий и поверхностей из пластмассы, устойчивой к воздействию растворителя

	[bookmark: _Toc405296055][bookmark: _Toc405296182][bookmark: _Toc405466262]Средство для глубокой чистки текстильных покрытий 
[bookmark: _Toc405296056][bookmark: _Toc405296183][bookmark: _Toc405466263]CARP-EXTRACTA
	Показатель pH:
В концентрате: 8, в растворе: 7,5.
 Неионные ПАВ < 5%, фосфаты < 5%, полимерные дисперсии, ароматизаторы (Limonene), консерванты (Methyl-Methylchloroisothiazolinone
	Свойства:
Применяется для чистки любых текстильных напольных покрытий, не боящихся воды  и окрашенных стойкими красителями, а также для мебельной обивки


СПЕЦИАЛИЗИРОВАННЫЕ РАБОТЫ ПО МОЙКЕ ОСТЕКЛЕННЫХ ПОВЕРХНОСТЕЙ ЗДАНИЙ

	№ 
	Вид работ
	Площадь
	Периодичность

	1.
	Мойка внешнего остекления методом промышленного альпинизма
	200 м2.
	1 раз в год

	2.
	Мойка внешнего остекления высотой до 2,5 м.
	600 м2.
	1 раз в год



ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ УБОРКИ
Исполнитель  строго соблюдает приведенный ниже порядок проведения уборки согласно графика работ по адресам: г. Москва, ул. Большая Андроньевская, д. 17 А и г. Москва, ул. Малая Андроньевская, д. 20/8 стр. 1-1А.
Сотрудники, производящие уборку, при входе в помещение обязаны:
1. Отметить свое прибытие в журнале, который находится на посту охраны;
2. Получить у ответственного сотрудника Заказчика под роспись ключи от убираемых помещений и приступить к работе согласно спецификации уборки;
3. Не позже 09:00 следующего дня сдать ключи под роспись ответственному сотруднику Заказчика.   
4. Комплексная (основная) уборка с 19:00 до 22:30 часов производится персоналом в количестве 2 человек (не менее).
5. Поддерживающая уборка с 09:00 до 18:00 производится персоналом в количестве  1 человека на каждом Объекте.
6. Менеджер объекта обязан контролировать процесс уборки, а также следить за своевременной сдачей ключей.
7. В случае утери ключей немедленно известить об этом Заказчика.
8. Делать дубликаты ключей  сотрудникам Исполнителя, и выносить их за  пределы здания запрещается.   
    
ТРЕБОВАНИЯ К ИСПОЛНИТЕЛЮ:
1. Для санитарной обработки помещений применяются только те дезинфицирующие средства, которые официально разрешены Департаментом Госсанэпиднадзора Минздрава России/Роспотребнадзора РФ, зарегистрированных  в Бюро по регистрации лекарственных средств,  имеющие свидетельство о государственной регистрации, сертификат соответствия и методические указания по применению, утвержденные департаментом Госсанэпиднадзора Минздрава России/Роспотребнадзора РФ.
1.1.Средства для дезинфекции поверхностей в помещениях должны соответствовать следующим требованиям:
1.1.1. Обеспечивать гибель возбудителей инфекций: бактерий, вирусов, грибков – при комнатной температуре;
1.1.2. Обладать моющими свойствами или хорошо совмещаться с моющими средствами;
1.1.3. Иметь относительно низкую токсичность и быть безвредными для окружающей среды;
1.1.4. Быть совместимыми с различными видами материалов (не портить обрабатываемые поверхности);
1.1.5. Быть стабильными, неогнеопасными, простыми в обращении;
1.1.6. Не оказывать фиксирующего действия на органические загрязнения.
2. Сотрудники проводящие уборочные работы обязаны иметь медицинские книжки с отметками о своевременном прохождении всех необходимых обследованиях. (Федеральный закон № 52-ФЗ о санитарно-эпидемиологическом благополучии населения, Постановление Правительства Москвы № 1228 об обязательных профилактических и медицинских осмотрах и гигиенической аттестации). 
3. Все сотрудники, привлекаемые к работе должны быть гражданами РФ с пропиской в Московском регионе или МО. 
4. Сотрудники должны быть проинструктированы о способах использования моющих и дезинфицирующих средств, чтобы своими действиями не нанести ущерб здоровью сотрудникам. 
5. Обязательное ежедневное присутствие менеджера объекта.
6. Перед началом работ Исполнитель обязан предоставить Заказчику (не позже 5 рабочих дней)  поименный список сотрудников с приложенными к нему (ксерокопиями медицинских книжек, трудовых договоров.
7. При  замене сотрудников заранее предоставить Заказчику список с внесенными изменениями, в случае невыполнения данного требования Исполнителем, Заказчик не допускает сотрудников невнесенных в список на территорию своих объектов.
8. Исполнитель несет ответственность за соблюдение своими сотрудниками действующих  Правил  охраны труда, техники безопасности и пожарной безопасности.
10.  Сотрудники Исполнителя должны быть снабжены фирменной спецодеждой.
11. Исполнитель обязан иметь: сертификаты соответствия и гигиенические заключения на используемые химические средства, технологическое оборудование и уборочный инвентарь, маркированный по нормативам СЭС, которое должно храниться чистым и исправным в специально отведенных для этих целей помещениях, а химические средства должны храниться только в оригинальной упаковке фирм - производителей в специально отведенных местах в соответствии с ГОСТ 12.1.004.

ТРЕБОВАНИЯ К УСЛУГАМ:
1. Контроль за оказанными услугами осуществляют представители Заказчика в течение рабочего дня. 
2. Замечания ответственного лица Заказчика заносятся ежедневно в Журналы контроля качества оказанных услуг по каждому помещению, дается оценка оказанных услуг. Журналы контроля качества предоставляются Исполнителем Заказчику для согласования формы и содержания до начала оказания услуг. Все записи в Журналах подтверждаются подписями обеих Сторон и учитываются при подписании Актов сдачи-приемки оказанных услуг
3. Убранные поверхности, предметы, помещения,  не отвечающие требованиям Заказчика, подлежат повторной уборке для устранения несоответствия требованиям Заказчика.
4. Заказчик, обнаружив недостатки, которые не могли быть обнаружены 
при обычном способе приемки оказанных Услуг (скрытые недостатки), извещает 
об этом Исполнителя в течение 3 (трех) рабочих дней со дня их обнаружения.
5. Исполнитель своими силами и за свой счет со дня получения от Заказчика извещения о выявленных недостатках, устраняет в течение 2 (двух) рабочих дней, выявленные Заказчиком недостатки.
6. В случае ненадлежащего выполнения Исполнителем обязательств по Договору, включая нарушение установленных сроков начала проведения работ, а также иных нарушений условий Договора, Заказчик вправе начислить, а Исполнитель обязан уплатить штраф в размере 0,1% от подлежащей оплате суммы за каждый день просрочки, но не более 10% от ежемесячной стоимости услуг.
7. Исполнитель немедленно предупреждает Заказчика об обнаружении дефектов или повреждений имущества Заказчика.
8. Несет полную ответственность в случае причинения ущерба Заказчику в процессе оказания услуг.
9. Своевременно направляет своего представителя в организацию Заказчика по его вызову во всех случаях некачественного оказания услуг.
10. Качество услуг оказываемых Исполнителем должно соответствовать требованиям системы менеджмента качества применительно к услугам по профессиональной уборке зданий и сооружений, и подтверждено сертификатом соответствия ИСО 9001:2008.
11. Исполнитель предусматривает оперативное оказание услуг по уборке помещений в случае чрезвычайных обстоятельств: уборка при порывах инженерных сетей, срабатывании различных систем и других непредвиденных  обстоятельствах локального характера, без дополнительной платы в пределах цены Договора.

ТРЕБОВАНИЯ К БЕЗОПАСНОСТИ:
1. Все используемые химические, дезинфицирующие, ароматические средства  не должны вызывать аллергии, не должны иметь резкого запаха. В обязательном порядке все используемые средства должны иметь сертификаты соответствия, санитарно-эпидемиологические заключения и  гигиенические характеристики. 
2. Работы по очистке электроприборов должны проводиться работниками с группой допуска по электробезопасности до 1000 Вольт не ниже 3.
3. Оказываемые услуги должны соответствовать требованиям:
· ГОСТ Р 51870-2002 Услуги бытовые. Услуги по уборке зданий и сооружений. Общие технические условия»; 
· ГОСТ Р 51617-2000 «Жилищно-коммунальные услуги. Общие технические условия»;
· ГОСТ 24455-80 «Средства для ухода за полами. Метод определения водостойкости эмульсионной мастики»;
· ГОСТ 12.1.004-91 «Система стандартов безопасности труда. Пожарная безопасность. Общие требования»;
· ГОСТ  Р  51929-2002 «Жилищно-коммунальные услуги. Термины и определения»;
· ГОСТ 9.072-77 «Единая система защиты от коррозии и старения. Покрытия лакокрасочные»;
· СП 3.5.1378-03 «Санитарно-эпидемиологические требования к организации и осуществлению дезинфекционной деятельности»;
· Постановление от 30.12.03г. № 1065-ПП «О совершенствовании организации и проведения дезинфекционных, дезинсекционных и дератизационных работ мероприятий на объектах города Москвы»; 
·  СанПиН 983-72 «Санитарные правила устройства, оборудования и содержания общественных уборных» и другим нормативным документам (лицензий, сертификатов, допусков на проведение работ) а также действующим технологическим документам на услуги конкретного вида.
